UBND XA THANH BDONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
HANH CHINH CONG
S621 /TB-TTHCC Thanh Bong, ngay /7 thang 8 nam 2026
THONG BAO

Cong khai Quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh thye hién
giam thoi gian gidi quyét so voi quy dinh hién hanh linh vye Boi thlr(mg nha
nuéc va thua tuc hanh chinh c6 thoi gian giai quyet trong ngay thudc thaim
quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cap xa

Thue hién Quyét dinh s6 3727/QD-UBND ngay 06/8/2026 cua Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh no1 b trong giai quyét
thu tuc hanh chinh thye hién giam thoi gian giai quyét so v6i quy dinh hién hanh
linh vyc Pau gia tai san, Thira hanh vién, Boi thuong nha nude, Luét su, Cong
chuing, Trong tai thuong mai, Nuoi con nuoi, Qudc tich va thi tuc hanh chinh co
thoi gian giai quyét trong ngay thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Tu phap va Uy
ban nhéan dan cap x4 trén dia ban tinh An Giang;

DPé bao dam viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hénI} chinh duoc thuc hién
ding quy dinh, cong khai, minh bach, tao thuan loi cho t6 chirc, ca nhan, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong xa Thanh Bong thong b4o nhu sau:

1. N¢i dung cong khai

Cong khai Danh myc thu tuc hanh chinh thugc thim guyén giai quyét cta
UBND cap xa@ duoc ap dung Quy trinh ndi bd theo Quyet dinh s6 3727/QD-
UBND, gom 28 thu tuc hanh chinh, trong do:

- 01 tha tuc linh vuc Boi thuong nha nudc;

- 27 tha tuc hanh chinh c6 thoi gian giai quyét trong ngay thudc cac linh vuc
ho tich, chung thyc va nudi con nudi.

Danh muc chi tiét va thoi gian thyc hi¢n duogc cong khai tai Phu luc kém
theo Thong bg’lo nay. Cac thu tuc duogc t,huc hiér} theo diing quy trinh nd1 bd va thoi
gian giai quyét dugc phé duyét tai Quyét dinh s6 3727/QD-UBND.

2. Hinh thirc cong khai
- Niém yét cong khai tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong xa.
- DBéang tai trén Trang thong tin dién tir cia UBND xa.

- Thyc hién huéng dn, tiép nhan va giai quyét hd so theo Danh muc, quy
trinh va thoi gian da dugc cong bo.

3. To chirc thue hién

a) Cong chuc lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c6 trach
nhiém:
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- Nghién ctru, cap nhat day di Danh muc va quy trinh ndi bd dugc phé
duyét;

- Tiép nhan, hudéng din, chuyén xtr 1y va tra két qua hd so ding quy dinh,
ding thot gian;

- Theo do1 viée giai quyét ho so, kip thoi phdi hop véi phong chuyén mon
khi c6 phat sinh vudng mac;

- Hudng dan day du, kip thoi cho to chirc, ca nhan trong qua trinh thyc hién
thu tuc hanh chinh.

b) Cac phong chuyén mén thuoc UBND xa c6 trach nhiém phdi hop thuc
hién, bao dam ho so duoc xir Iy dung quy trinh, dung thoi gian theo Quyét dinh so
3727/Qb-UBND.

¢) T6 churc, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi nghién
ciu Danh muc dugc cong khai hodc lién h¢ Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong xa
dé dugc huong dan.

Trén day 12 Thong béo cong khai Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuc hién giam thoi gian giai quyét so voi quy dinh hién hanh linh vuc
Boi thuong nha nude, Nudi con nudi va cac thi tuc hanh chinh ¢ thoi gian giai
quyét trong ngay thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cip xa././-

Noi nhén: GIAM POC
- CT va cac PCT UBND xa;

- Céac phong chuyén mon thuoc UBND xa;

- Cong chirc, vién chiic 1am viéc tai TTPVHCC;
- Niém yét tai TTPVHCC x3;

- Trang thong tin dién tir xa;

- Luu: VT, ttathu.

Nguyén Minh Anh Ly
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUC HIEN GIAM THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH HIEN
HANH LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC VA THU TUC HANH
CHINH CO THOI GIAN GIAI QUYET TRONG NGAY THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Kém theo Théng bdo sé 21 [TB-TTHCC ngay 17 thdng 8 nam 2026

ciia Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xd)

PHAN A. DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT [MATTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
I. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC
Giai quyét yéu cau bdi thuong tai co quan truc tiép
1 2.002165 I s n o AR
quan ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai
II. THU TUC HANH CHINH CO THOI GIAN GIAI QUYET TRONG NGAY
1 2.000635 Cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao Giéy khai sinh
2 | 2.000908 |Thu tuc cap ban sao tir so goc
3 2.001016 |Ching thuc van ban tir chdi nhan di san
4 2.001019 |Chtng thuc di chic
5 2001035 ({hu’ng tt:uc Zf;lao d1ch£hen gl{an dén tai san la dong
san, quyén st dung dat, nha &
5 2 001406 C}lu’ngqthuc van bE}I’I phan (ihla dl‘ san ma di san la
dong san, quyén st dung dat, nha &
Chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do
7 2.000815 PR A X < , A
co quan, t0 chic c6 tham quyén cap hodc chiing nhan
Thu tuc chtng thuc chit ky trong cac gidy td, vin ban
8 2 000884 (ap dung cho ca truong hop chimg thyc diém chi va
' truong hop nguoi yéu cau ching thue khong thé ky,
khong thé diém chi dugc)
9 2.000913 |Chtng thuc viée stra doi, b sung, hiy bo giao dich
10 | 2.000927 |Sira 15i sai sot trong giao dich
Thil tyc cap ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop
11} 2.000942 dong, giao dich da duoc chimg thuc
Chu’ng thue chir ky nguoi dich ma nguoi dich 1a cong
12 | 2.000992 |tac vién dich thuat cia Uy ban nhan dan cép xa, to
chirc hanh nghé cong ching
13 | 2.001008 Chung thuc chit ky ngudi dich ma nguoi dich khong

phai 1a cOng tac vién dich thuat ciia Uy ban nhan dan




STT IMAaTTHC Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

cap x4, to chirc hanh nghé cong chimg
Ghi vao S6 diang ky nudi con nubi viéc nudi con nudi

14 | 2.002363 |da duoc giai quyét tai co quan cd thdm quyén cia
nudc ngoai

15 | 1.004845 |Thu tuc dang ky cham dut giam ho

16 | 2.000756 Thu\‘Fuc dang ky cham dut giam ho c6 yéu to nudce
ngoai

17 | 1.000110 Thu tuc da.lr}g k.y’ khal sinh c6 yéu t6 nudc ngoai tai
khu vuc bién gidi

18 | 1.000656 |Thu tuc dang ky khai tir

19 | 1.000894 |Thu tuc dang ky két hon

20 | 1.001193 |Thu tuc dang ky khai sinh

21 | 1.001766 |Thu tuc dang ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai

22 | 1.004827 Thu tuf: da.n,g ky khai tir ¢ y€u to nude ngoai tai khu
vuc bién gidi

23 | 1.004859 T%lu tpc thay C}m, Acau chinh, b6 sung thong tin hd tich,
xac dinh lai dan toc

24 | 2.000528 |Thu tuc dang ky khai sinh ¢ yéu to nudc ngoai
Thu tuc ghi vao S6 ho tich viée h@ tich khac cua chg

25 | 2.000547 |dan Viét Nam déa dugc gidi quyét tai co quan ¢ tham
quyén ctua nudc ngoai

26 | 2.000635 Cép ban sao Trich luc ho tich, ban sao Giéy khai sinh

27 | 2000748 Thu tuc thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin h tich,

xac dinh lai dan toc c6 yéu to nudc ngoai
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PHAN B. QUY TRINH NOI BO

I. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC

Ma& TTHC: 2.002165.H01 - Thii tuc giai quyét yéu cau boi thudng tai co' quan
tryee tiép quan ly nguoi thi hanh cong vu. Thoi gian thwe hi¢n 42,7 ngay lam
viée (341,6 gio) (cAp xa)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua

Tiép nhan va kiém tra hd so: Chuyén
vién kiém tra thanh phan, tinh day| Cong chtc tiép

Bl da cia hd so, quét (scan) tai liéu,| nhan va tra két qua 02 gio
nhap li¢u vao hé thong

B2 P%lar} cong Cong chure chuyén mon Lanh d?o Pflong 04 gio
xtr 1y ho so chuy&n mon

Tham dinh va xtr Iy tham dinh ho so

B3 Chuyén vién 323.6 gio

theo quy dinh
B4 |Xem xét, ky tit két qua LanhdaoPhong | ) i
chuyén mon
. Lanh d
BS5 | Xem xét, ky ban hanh két qua FO . 04 gio
UBND cap xa
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio

Vao so theo doi tra két qua tai Trung | Cong chiic tiép

B7 | . . , o x A A 21 A ,
tam phuc vu hanh chinh cong xa nhan va tra két qua
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II. THU TUC HANH CHIiNH CO THOI GIAN GIAI QUYET TRONG NGAY

1. Ma TTHC: 2.000635 - Cip ban sao Trich luc hd tich, ban sao Gidy khai
sinh. Thoi gian thyc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra dﬁy da ho so ChAuyer‘Al vien ‘tleP .
Bl . nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L.
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y h6 so theo quy Chuyén vién 05 gic
dinh.
) Lanh dao So Tu
B3 |Xem xé&t, ky ban hanh két qua phap/ Lanh dao 01 gio
UBND cap x4
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vian thu 01 gio

BS

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

2. M& TTHC: 2.000908 - Thii tuc cap ban sao tir s goc. Thoi gian thue hién
01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra day du ho so ChP yen vien ‘tlel? .
Bl ; nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L,
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gid
dinh.
Lanh dao So Tu
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua phap/Lanh dao 01 gid
UBND cép x4
B4 |Déng dau, sé hoa két qua Van thu 01 gio

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

3. Ma TTHC: 2.001016 - Chirng thwe vin bén tir ch6i nhan di san. Thoi gian
thue hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

T

Trinh ty

Trach nhiém ‘ Thoi gian

Két qua




TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
£ A 12 A a0 1A Chuyén vién tiép

B1 Tiep r}han, kiém tra day du ho so theo nhan hé so va tra két| 01 gio

quy dinh .

qua

B2 Tham dinh va xt 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 giv

dinh.
B3 [Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh da")}gBND “Pl 01 gid
B4 Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gid

BS

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra két

qua

4. Ma TTHC: 2.001019 - Chirng thuc di chiic. Thoi gian thuce hién 01 ngay lam viéc

(08 gio) (cap x4)
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so ChP yen vien ,tleP .
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh I
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gior
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qud Lanhdao UBND | = g1 o1
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vin thu 01 gio

BS

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
ket qua

5. Ma TTHC: 2.001035 - Chirng thuc giao dich lién quan dén tai san 13 dong
san, quyén sir dung dat, nha ¢. Thoi gian thyce hi¢én 01 ngay lam viéc (08 gio)

(cap xa)
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Chuyen vien ticp . oy
Bl e nhan ho so va tra két 01 gio
theo quy dinh ,
qua
B2 Tham dinh va xt ly ho so theo quy Chuyén vién 05 gic

dinh.




B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |Pong déu, s6 hoa két qua Vin thu 01 gid

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra két
qua

6. Ma TTHC: 2.001406 - Ching thwc vin bén phin chia di sin ma di san la
dong sin, quyén sir dung dat, nha 6. Thoi gian thyc hién 01 ngay lam viéc (08

gi0o) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra day du ho so Chuyén vién ticp . .

Bl " nhén ho so va tra keét 01 gio
theo quy dinh ,

qua

B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 giv
dinh.

B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh d;ao ILJBND 01 gio

cap xa
B4 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra két
qua

7.MaTTHC: 2.000815 - Chirng thuc bén sao tir bin chinh glay to, van ban do
co quan, t6 chirc c6 tham quyen cua Viét Nam; co quan, to chirc c6 thAm
quyén cua nud'c ngoai; co’ quan, t0 chirc co thim quyén cuia Viét Nam lién két
v6i co quan, t6 chirc c6 thAm quyen ciia nwéc ngodi cip hodc chirng nhin.
Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xi)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua

Tiép nhén, kiém tra ddy du hod so Chuyén vién ticp . oy
Bl S nhan ho so va tra ket 01 gio

theo quy dinh ,

qua

B2 Tham dinh va xtr Iy ho so theo quy Chuyén vién 05 gic

dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio

cap xa

B4 |DPoéng diu, s hoa két qua Van thu 01 gio




B5 |Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién ti€p
nhan ho so va tra két
qua

8. M& TTHC: 2.000884 - Thii tuc chitrng thuc chir ky trong cac gidy to, vin
ban (ap dung cho ca trwong hop chimg thyc diém chi va truong hop nguoi
yéu cau chirng thwe khong thé ky, khong thé diém chi dwgc). Thoi gian thue

hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cAp xi)

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy da ho so Chuyén vién ticp .
Bl " nhan ho so va tra 01 gi6
theo quy dinh L.
két qua
B2 Tham dinh va xtr Iy ho so theo quy Chuyén vién 05 gics
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh d;ao QBND 01 gio
cap xa
B4 |DPéng dau, sé hoa két qua Vin thu 01 giod

B5 |Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
ket qua

9. Ma TTHC: 2.000913 - Chirng thuc viéc sira Q6i, bd sung, hity bé giao dich.
Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra déy du hod so ChP ye{} vien ‘tlel? .
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L,
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 giv
dinh.
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qué Lanhdao UBND |, .
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vin thu 01 gid

B5 |Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra

két qua

10. M3 TTHC: 2.000927 - Sita 15i sai sét trong giao dich. Thoi gian thyc hién

01 ngay lam viéc (08 gid) (cap xa)
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
A X A a1 A Chuyén vién tiép
B1 Tiep nhe_m? kiém tra day da ho so nhan ho so v tra két 01 gics
theo quy dinh \
qua
B Tham dinh va xu ly ho so theo quy Chuyén vién 05 gic
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |Péng dau, sb hoa két qua Vin thu 01 gid
) Chuyén vién tiép
B5 |[Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra két

qua

11. M{?\ TTHC: 2.000942 - Thii tuc cap béan sao ¢é chirng thwe tir ban chinh
hop dong, giao dich da dwgc ching thuc. Thoi gian thwe hién 01 ngay lam
viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
£ . 2 A an 1A Chuyén vién tiép

g1 |Liep nhan, kiem tra ddy du hO so 4o oo va tra két| 01 gio

theo quy dinh ,

qua

B2 Tham dinh va xtr 1y hd so theo quy Chuyén vién 05 gid

dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gid

cap xa

B4 |Pong déu, s6 hoa két qua Van thu 01 gio

BS

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra két
qua

12. Ma TTHC: 2.000992 - Chirng thyc chir ky nguwoi dich ma ngwoi dich 1a
cong tac vién dich thuit ciia Uy ban nhin dan cip x4, to chirc hanh nghé cong
chirng. Thoi gian thue hién 01 ngay 1am viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
£ A 1R A a1 A Chuyén vién tiép
B1 Ti€p nhan, kiém tra day du ho so nhan hd so va tra 01 gics

theo quy dinh

két qua
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TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
B2 Tham dinh va xt 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gics
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gid
cap xa
B4 |Déng diu, sb hoa két qua Van thu 01 gio

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

13. Ma TTHC: 2.001008 - Ching thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich
khong phal l1a cong tac vién dich thuat cua Uy ban nhan dan cap x4, to chirc
hanh nghé cong ching. Thoi gian thue hién 01 ngay lam viée (08 gio) (cAp xa)

TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra déy du hod so Ch}l yeI} vien ,tlel? .
Bl j nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gid
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qué Lanhdao UBND |, .
cap xa
B4 |DPoéng dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

14. M& TTHC: 2.002363 - Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da
dwoe gidi quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nuéc ngoai. Thoi gian thue hién 01
ngay lam viéc (08 gio), trweomg hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua
1,5 ngay lam viéc (12 gid) (cap xi)

- Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
- A A 1iA A e 1A Chuyén vién tiép
B1 Ti€p nhan, kiém tra day du ho so nhan hd so v tra 01 gics

theo quy dinh

két qua
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TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gid
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gid
cap xa

B4 |Pong déu, s6 hoa két qua Van thu 01 gio

) Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhan hd so va tra

két qua

- Trudng hop phai xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qua 1,5 ngay lam
viéc (12 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra ddy dd hd Chuyén vién tiép .
Bl so theo quy dinh nhén hf) S0 va tra 01 gio
quy @ két qua
B2 Phén cong Cong chire tu phap - ho Lanh dao Van 01 sid
tich xir 1y hé so phong UBND &
B3 Tham dinh va xtt 1y ho so theo quy Chuyén vién 07 gios
dinh.
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh Lanh dao Vin 01 wid
dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qué Lanhdao UBND |, .
cap xa
B6 |DPong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio

B7

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

15. M& TTHC: 1.004845 - Thii tuc ding ky chAm dit giam ho. Théi gian thue

hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xi)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
. £ A 2 A » 1A Chuyén vién tiép
B1 Ti€p nhan, kiém tra day du ho so nhin hé so v tra 01 gics

theo quy dinh

két qua
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TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y h6 so theo quy Chuyén vién 05 gior
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vin thu 01 gio

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

16. M& TTHC: 2.000756 - Thii tuc ding ky cham dirt giam h§ c6 yéu td nuée
ngoai. Thoi gian thue hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so Ch}l yeR vien \tlel? .\
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 giv
dinh.
B3 | Xem xét, ky ban hanh két qué Lanh dao UBND |, .
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vin thu 01 gio

BS

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

17. M& TTHC: 1.000110 - Thii tuc déing ky khai sinh ¢6 yéu td nuée ngoai tai
khu vure bién gi6i. Thoi gian thyce hién 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
£ A 1:R A an 1A Chuyén vién tiép
han, k h 3 Y2 .
1 |lipnhan kiém traddy duhoso | o s va tra két| 01 gio
theo quy dinh ,
qua
B2 Tham dinh va xtr Iy ho so theo quy Chuyén vién 05 gid
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanhdao UBND | ) i
cap xa
B4 |DPoéng diu, s hoa két qua Van thu 01 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra két

qua

18. Ma TTHC: 1.000656 - Thi tuc dang ky khai tir. Thoi gian thuce hi¢n 01
ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra day da ho so Ch}l yervien \tlel? o
Bl s nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh X, 4
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y h6 so theo quy Chuyén vién 05 gics
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh d;ao '{BND 01 gio
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vian thu 01 gio

B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
két qua

19. Ma TTHC: 1.000894 - Thii tuc ding ky két hon. Thoi gian thuc hién 01
ngay lam viéc (08 gio), truong hgp xac minh 2,5 ngay lam viéc (20 gio) (cap

X4a)

- Thoi gian thue hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra dﬁy du ho so Ch}l yelg vien ‘tleP .\
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gic
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gidr
cap xa
B4 |Péng dau, sd hoa két qua Vin thu 01 gid
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
, Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua
- Trwong hgp xac minh 2,5 ngay lam viéc (20 gio)
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Ch}l yervien \tlel? .
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh K&t qua
et qua
B2 Phan cong Cong chure tu phap - ho Lanh dao Van 01 eis
tich xir 1y hé so phong UBND &
B3 Tham dinh va xt 1y ho so theo quy Chuyén vién 14 gio
dinh.
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh Lanh dao Vin 01 wid
dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dAao [{BND 02 gio
cap xa
B6 |DPong dau, sd hoa két qua Vian thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B7 |Tra két qua cho cong dan nhéan ho so va tra

két qua

20. Ma TTHC: 1.001193 - Thi tuc ding ky khai sinh. Thoi gian thyc hi¢n 01
ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
£ A 1:R A 2o 1A Chuyén vién tiép
B1 Tiép nhan,.klem tra day du ho so nhén hé so v tra 01 gics
theo quy dinh L,
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gic
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vin thu 01 gid
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B5

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién ti€p
nhan ho so va tra
két qua

21. M& TTHC: 1.001766 - Thi tuc ding ky khai tir c6 yéu té nuwéc ngoai. Thoi
gian thuc hi¢én 01 ngay lam viéc (08 gi0), trwong hep xac minh 1,5 ngay lam
viéc (12 gio) (cap xa)

- Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so Ch}l yervien \tlel? .
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh Y
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gid
dinh.
B3 |Xem xét, k¥ ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |DPoéng dau, sé hoa két qua Vin thu 01 giod
’ Chuyén vién tiép
BS |Tra két qua cho cong dan nhéan ho so va tra
ket qua
- Truwong hgp xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio)
TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra dﬁy du ho so ChP yer‘Al vien ‘tle}? .
Bl . nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L,
két qua
B2 Phén cong Cong chire tu phap - ho Lanh dao Van 01 sid
tich xir Iy hé so phong UBND &
B3 Tham dinh va xtr Iy ho so theo quy Chuyén vién 07 gics
dinh.
B4 Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh Lanh dao Van 01 sis
dao Uy ban nhan dan phong UBND &
. Lanh dao UBND
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua A ceo 01 giv
cap xa
B6 |Dong diu, sé hoa két qua Vian thu 01 gio
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B7

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién tiép
nhan ho so va tra
ket qua

22. M& TTHC: 1.004827 - Thii tuc ding ky khai tir c6 yéu td nwéc ngoai tai
khu vye bién gioi. Thoi gian thye hi¢n 01 ngay lam viéc (08 gio), truong hep
xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio) (cap xa)

- Thoi gian thue hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy da ho so ChAu yen vien ‘tlel? .
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L,
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gics
dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dAao [{BND 01 gio
cap xa
B4 |Poéng dau, sd hoa két qua Vian thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
BS |Tra két qua cho cong dan nhéan ho so va tra
ket qua
- Truwong hgp xac minh 1,5 ngay lam viéc (12 gio)
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra dﬁy du ho so ChP yer‘Al vien ‘tle}? .
Bl . nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L
két qua
B2 Phén cong Cong chire tu phap - ho Lanh dao Van 01 sids
tich xir Iy hé so phong UBND &
B3 Tham dinh va xtr Iy ho so theo quy Chuyén vién 07 giv
dinh.
g4 | Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh Lanh dao Vin 01 gid
dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B6 |Dong diu, sé hoa két qua Vian thu 01 gio
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B7

Tra két qua cho cong dan

Chuyén vién ti€p
nhan ho so va tra

két qua

23. M& TTHC: 1.004859 - Thii tuc thay doi, cai chinh, bo sung thong tin hd
tich, xac dinh lai dan tgc. Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio), 1,5
ngay lam viéc ddi v6i viéc thay déi, cai chinh hd tich, xac dinh lai dan toc (12
gio), cAn phai xac minh thi thoi han dugc kéo dai thém khong qua 03 ngay
1am viéc (24 gio) (cap xa)

- Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Két qua
Tiép nhan, kiém tra dﬁy du ho so Ch}l yerg vien ,tlel? .
Bl , nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L,
két qua
B2 Tham dinh va xtr 1y ho so theo quy Chuyén vién 05 gior
dinh.
B3 |Xem xét, k¥ ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |DPoéng dau, sé hoa két qua Vin thu 01 giod
’ Chuyén vién tiép
BS5 |Tra két qua cho cong dan nhéan ho so va tra

két qua

- Thay d6i, cai chinh h tich, xac dinh lai din tdc: 1,5 ngay lam viéc - 12 gio.

TT Trinh ty Trach nhiém rgll;or? Két qua
X A .2 h 2 1A Chuyén Vién tiép

B1 Tiép nhan,.klem tra day du ho so nhan hd so v tra 01 givs

theo quy dinh A .
két qua

B2 Phén cong Cong chire tu phap - |Lanh dao Van 01 oid
h tich xtt 1y hd so phong UBND &

B3 Thamt dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 07 givs
quy dinh.

B4 Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh dao Van 01 wid
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND &

B5 |Xem xét, ky ban hanh két qué gggiga" UBND 1 61 gio
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TT Trinh tw Trach nhiém g:;: Két qua
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
) Chuyén vién tiép

B7 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
két qua
- P6i v6i trudong hop xdc minh thém: 3 ngay lam viéc - 24 gio.
TT Trinh ty Trach nhiém ;ggl Két qua
Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so Ch}l yen vien ‘tle]? .\
Bl ) nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh IS
két qua
B2 Phén cong Cong chirc tu phap - |Lanh dao Van 01 wid
hd tich xtr 1y hd so phong UBND &
B3 Tham. dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 19 gio
quy dinh.
B4 Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh dao Van 01 sid
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua | -onn dao UBND 01 gio
cap xa
B6 |Pong diu, sb hoa két qua Van thu 01 gio
Chuyén vién tiép
B7 |Tra két qua cho cong dan nhéan ho so va tra

két qua

24. M& TTHC: 2.000528 - Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai.

Thoi gian thue hién: 01 ngay lam viéc (08 gio) (cap xa)

TT Trinh tuw Trach nhiém gll;or’]l Két qua
Tiép nhan, kidm tra diy da hé so | Cuyén vién ticp )
Bl e nhén ho so va tra 01 gio
theo quy dinh IS
két qua
B2 Thamtdmh va xu 1y ho so theo Chuyen vién 05 gior
quy dinh.
B3  |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao UBND 01 gio

cap xa
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TT Trinh ty Trach nhiém gll;: Két qua
B4 |DPong diu, s hoa két qua Van thu 01 gio

, Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra

két qua

25. Ma TTHC: 2.000547 - Thii tuc ghi vao So hd tich viéc hd tich khac ciia
cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co' quan c6 thAm quyén ciia nuwéc
ngoai (khai sinh; giAm hd; nhian cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuéi con
nudi; khai tir; thay doi hd tich). Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc (trudong
hop x4c minh: 1,5 ngay lam viéc) - 08 gid' (trwong hop xic minh: 12 gio). (cip

Xa)

- Thoi gian thue hién: 01 ngay lam viéc - 08 gio

Thoi

TT Trinh tuw Trach nhiém . Két qua
: ; gian
Tiép nhan, kiém tra day du ho so ChP yen vien ‘tlel? .
Bl : nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh IS
két qua
B2 Thamt dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 05 gior
quy dinh.
B3  |Xem xét, ky ban hanh két qua | -2n0 dao UBND 01 gid
cap xa
B4 |Pong dau, s hoa két qua Van thu 01 gio
Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
két qua
- P6i v6i trwdong hop xic minh thém: 1,5 ngay lam viéce - 12 gio.
TT Trinh ty Trach nhiém ;ggl Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Chuyén vién ticp N
Bl e nhén ho so va tra 01 gio
theo quy dinh L
két qua
B2 Phan cong Cong chuc tu phap - |Lanh dao Van 01 wid
hd tich xtt 1y hd so phong UBND &
B3 Tham dinh va xt Iy ho so theo Chuyén vién 07 gid

quy dinh.
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TT Trinh tw Trach nhiém ;ggl Két qua
B4 Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh dao Van 01 wid
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lfl nh ~d a0 UBND 01 gio
cap xa
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
Chuyén vién tiép
B7 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
két qua

26. M& TTHC: 2.000547 - Thi tuc ghi vao S6 hd tich viéc hd tich khac cia
cong dan Viét Nam da dwoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nwéc
ngoai (khai sinh; giam hg; nhin cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuéi con
nudi; khai tir; thay doi ho tich). Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (truong
hop xdc minh: 1,5 ngay lam viéc) - 08 gio' (trwong hop xac minh: 12 gio). (cip

Xa)

- Thoi gian thuwe hién: 01 ngay lam viéc - 08 gio

Thoi

TT Trinh ty Trach nhiém gian Két qua
Tiép nhan, kiém tra ddy du ho so Ch}l yen vien ‘tlel? .\
Bl : nhéan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh K&t qua
et qua
B2 Thamt dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 05 gid
quy dinh.
B3  |Xem xét, ky ban hanh két qua  |-arR dao UBND 1o, o
cap xa
B4 |Poéng dau, s hoa két qua Vin thu 01 gio
’ Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhén ho so va tra
két qua
- P6i v6i trudong hop xdc minh thém: 1,5 ngay lam viéce - 12 gio.
TT Trinh tuw Trach nhiém ;gg’l Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Chuyén vién ticp "
Bl T nhan ho so va tra 01 gio

theo quy dinh

két qua
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TT Trinh ty Trach nhiém ;ggl Két qua
B2 Phén cong Cong chire tu phap - | Lanh dao Van 01 cis
hd tich xtt 1y hd so phong UBND &
B3 Tham. dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 07 givs
quy dinh.
gq | Xemxét ky nhay va chuyén Léanh dao Vin 01 gid
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua L;a nh fi a0 UBND 01 gio
cap xa
B6 |Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 01 gio
) Chuyén vién tiép
B7 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
ket qua

27. M& TTHC: 2.000635 - Cép bén sao Trich luc h tich, bén sao Gidy khai
sinh. Thoi gian thwe hién: 01 ngay lam viéc - 08 gio. (cap xa)

TT Trinh tuw Trach nhiém ;ggl Két qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Chuyén vién ticp oy
B1 e nhan ho so va tra 01 gio
theo quy dinh IS
két qua
B2 Tham. dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 05 gid
quy dinh.
B3 |Xem xét, kY ban hanh kit qua | -orn dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |Pong dau, s hoa két qua Van thu 01 gio
) Chuyén vién tiép
B5 |Tra két qua cho cong dan nhan ho so va tra
két qua

28. M& TTHC: 2.000748 - Thi tuc thay doi, cai chinh, b sung thong tin hd
tich, xac dinh lai dan tdc c6 yéu t6 nwéc ngoai. Thoi gian thwe hién: Poi véi
viéc bo sung thong tin hd tich: 01 ngay lam viéc - 08 gio; Thay ddi, cai chinh
hé tich, xac dinh lai din toc: 1,5 ngay lam viéc - 12 gio; Poi v6i trwomg hop
xac minh thém: 4,5 ngay lam viéc - 36 gio. (cAp xi)

- Poi v6i viée bo sung thong tin hd tich: 01 ngay lam viéc - 08 gio
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Thoi

TT Trinh ty Trach nhiém . Két qua
gian
Tiép nhan, kiém tra day du hd so Chuyén vién tiep "
Bl e nhan ho so va tra 01 gi6
theo quy dinh IS
két qua
B Tham. dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 05 gid
quy dinh.
B3 |Xem xét, ky ban hanh két qua | -2nh dao UBND 01 gio
cap xa
B4 |DPong diu, s hoa két qua Van thu 01 gio
) Chuyén vién tiép
B5 |Trakeét qua cho céng dan nhén ho so va tra

két qua

- Thay ddi, cai chinh h tich, xac dinh lai dan tdc: 1,5 ngay lam viéc -12 gio.

Thoi

TT Trinh ty Trach nhiém gian Két qua
2 o N Chuyén vién tiép
B1 Tiép nhan,'lqem tra day du ho so nhan hd so va tra 01 gios
theo quy dinh L
két qua
B Phén cong Cong chire tu phap - | Lanh dao Van 01 oid
hd tich xtt 1y hd so phong UBND &
B3 Thamt dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 07 gics
quy dinh.
B4 Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh dao Van 01 wid
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, ky ban hanh kétqua  |-anhdao UBND 1) oo
cap xa
B6 |DPong diu, sb hoa két qua Van thu 01 gio
Chuyén vién tiép
B7 |Tra két qua cho cong dan nhén ho so va tra
két qua
- P6i v6i trudong hop xdc minh thém: 4,5 ngay lam viéc - 36 gio.
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Két qua

gian
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TT Trinh ty Trach nhiém g:: Két qua
B1 Tiép nhan, kiém tra dﬁy du ho so C}}:}ly}é:} vién ‘tiél? 01 oi
theo quy dinh nAan 70 so va tra g
két qua
B Phan cong Cong chire tw phap - |Lanh dao Van 02 oid
hd tich xtr 1y hd so phong UBND &
B3 Tham. dinh va xtr 1y ho so theo Chuyén vién 28 gic
quy dinh.
B4 Xem xét, ky nhay va chuyén Lanh dao Van 02 i
Lanh dao Uy ban nhan dan phong UBND &
B5 |Xem xét, kY ban hanh két qua | -anh dao UBND | o) i
cap xa
B6 |Poéng dau, sd hoa két qua Van thu 01 gio
) Chuyén vién tiép
B7 |Tra két qua cho cong dan nhan hd so va tra

két qua




