UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THANH PONG DPjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:  /TB-UBND Thanh Péng, ngay  thang 10 ndm 2026
THONG BAO

Cong khai Quy trinh ndi b§ giai quyet thi tuc hanh chinh linh vye Piat dai
thudc tham quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cap xa

Thue hién Quyét dinh s6 4728/QD- -UBND ngay 15 thang 10 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo giai
quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Dat dai thudc thim quyén giai quyét ciia So Nong
nghiép va Mai truong va Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu ap dung trén dia
ban tinh An Giang.

Uy ban nhan dan (UBND) xa Thanh Dong thong bao cong khai Quy trinh ndi
bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Pt dai thudc tham quyén giai quyét clia
Uy ban nhéan dan cép x4, cu thé nhu sau:

1. N¢i dung cong khai

Cong khai Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc Pt dai
thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cip xa theo Quyét dinh sb
4728/QD-UBND ngay 15 thang 10 nim 2026 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh An
Giang.

Danh muc thua tuc hanh chinh, ma thu tuc, trinh ty thyc hién, co quan, don vi
thuc hién va thoi gian giai quyét duoc thyc hién theo Phu luc kem theo Thong bao
nay.

No61 dung Quy trinh ndi bd dugc cong khai dé t6 chure, ca nhan biét, thuc hién
va giam sat theo quy dinh.

2. Hinh thirc cong khai

Niém yét tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xi va ding tai trén Trang
thong tin dién tir cua xa dé to6 chirc, cd nhan thuan tién tra ctru, thuc hién.

3. T6 chirc thyc hién

a) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa thuc hién cong khai, cap nhat Quy
trinh ndi bd; tiép nhan, hudng dan t6 churc, ca nhan thyc hién thu tuc hanh chinh;
theo doi, don doc viéc giai quyét ho so theo quy dinh.

b) Phong Kinh té xa chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
thue hién, bao dam hd so dugc xir Iy dung quy trinh, dang thoi gian theo Quyét dinh
s6 4728/QD-UBND.

¢) T6 chirc, ca nhan c6 nhu ciu thyc hién thi tuc hanh chinh dé nghi nghién
ctru n01 dung dugc cong khai tai Phu luc hodc lién h¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong xa dé dugc hudng din.
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Trén day la Thong bao cong khai Quy trinh néi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vyc Pt dai thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap xa./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- CT, céc PCT UBND x&; PHO CHU TICH
- Phong Kinh té x3; °

- Trung tdm PVHCC x&;

- LbVP va CVVP (Iqduy);

- Trang thong tin dién tir xa;
- Luu: VT, TTHCC (ttathu).

Duwong Quang Dang



(Kém theo Théng bdo so
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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
/TB-UBND ngay

PHAN |. DANH MUC QUY TRINH NOI BO

thang 10 nam 2026 ciia UBND xa)

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Ma
TTHC

Pinh chinh Giay chirng nhan da cap lan dau c6 sai sot

1.116725

Thu hoi Gidy chimg nhén da cap lan dau khong ding quy dinh cua phap
luat dat dai do nguo1 st dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién v6i dat phat
hién va cap lai Gidy chting nhan sau khi thu hoi

1.116726

bang ky dat dai, tai san gan hen véi dat, cap Glay chung nhén quyén st
dung dit, quyen s& hitu tai san gin lién v6i dat 1an dau doi voi ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cu

1.116727

Tang cho quyén sir dung dét,cho Nha nude hodc cong déng dan cu hoac
Mo rong duong giao thong doi voi trueong hop chua dugc cap Giay ching
nhan

1.116728

Dang ky, cap Glay chtng nhan déi voi _truong hop ca nhén, ho gia dinh
da duoc cap Gidy chung nhan mot phan dién tich vao loai dat ¢ trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cua thira dat chua dugc
cap Glay chtng nhan déi véi truong hop nguoi sir dung dat c6 glay to vé
quyén st dung dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Dét dai va c6 nhu cau xac
dinh lai dién tich dat &; xac dinh dién tich dat & ddi véi trudng hop quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s6 49/2026/NP-CP

1.116729

Dang ky, cap Gidy chting nhan ddi véi thira dét co dién tich tang thém do
thay dbi ranh giéi so voi Gidy ching nhan da cap (Truong hop thira dat
gbc di c6 Gidy chirng nhan, phan dién tich dét ting thém chwa duoc cp
Gidy chting nhéan; Trudng hop ho gia dinh ca nhan da dugc cap GCN phan
dién tich con lai chua du diéu kién cidp GCN theo quy dinh cuia phap luat
tai thoi diém duoc cdp Gidy ching nhan ma nay du diéu kién duoc cap
GCN)

1.116730

Str dung dat két hop da muc dich, gia han phurong an sir dung dat két hop
da muc dich

1.116731

Chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat

1.116732

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
st dung dat do thay doi can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat

1.116733

10

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén myc dich
s dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung
gitra bdn d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué

1.116734




STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Ma
TTHC

dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat va sb liéu ban giao dat trén
thuc dia

11

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién

1.116735

12

Giao dat khong thu tién s dung dat ddi véi ca nhan, t6 chirc thudc cac
truong hop quy dinh tai Didu 118 Luat Dat dai s6 31/2024/QH15; Giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung d6i vi c4 nhan va té chiic
thudc cac truong hop dugce mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat
cho ca thoi han thué theo quy dinh cta Chinh phu vé thu tién str dung dit,
tién thué dat hodc trudng hop du 4n c6 nhiéu hinh thire sir dung dat ma
trong d6 c6 dién tich thudc truong hop Nha nude giao dét c6 thu tién sir
dung dat ma dugc mién toan bo tién su dung d4t hodc thu tién thué dat
mét 1an cho ca thoi gian thué ma dugc mién toan bo tién thué dat cho ca
thoi gian thué; cho thué dit thu tién thué dat hing nim va chuyén muc
dich str dung d4t ma hinh thirc sir dung sau khi chuyén muyc dich sir dung
dat 1a thué dat thu tién thué dat hang nam

1.116736

13

Giao dat ¢ co thu tién st dung dat khong théng qua dau gia, khong dau
thau lira chon nha dau tu thue hién dy an c6 sir dung dat déi véi ca nhan
1a can b9, cong chure, vién chuc, si quan tai ngl, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si
quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu va nguoi
1am cong tac khac trong to chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha
nudc ma chua duoc giao dat ¢, nha d; gido vién, nhan vién y té dang cong
tac tai cac x4 bién gidi, hai dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, viing 6 didu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan nhung
chua c6 dat &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua duoc huong chinh sach
hd trg vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &; c4 nhan thudng tri
tai xa ma khong co dat & va chua duge Nha nude giao dat & hodc chua
dugc huong chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé
nha ¢

1.116737

14

Gia han st dung dat khi hét thoi han str dung dét

1.116738

15

Diéu chinh thoi han sir dung dat ctia dy an dau tu

1.116739

16

Trinh ty thu tuc thu hoi dat do vi pham phép luét vé dat dai theo quy dinh
tai Biéu 81 Luat s6 31/2024/QH15

1.116740

17

Trinh ty thu tyc thu hoi dat do cham dut viéc sir dung dét theo phap luat,
tu nguyén tra lai dat, c6 nguy co de doa tinh mang con nguoi, khong con
kha ning tiép tuc st dung theo khoan 1, 2 va 3 Diéu 82 Luat sb
31/2024/QH15

1.116741

18

Trinh ty tha tuc thu hoi dat dbi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 48 Luat s6 31/2024/QH15

1.116742
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Phan II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

* Quy wéc tir viet tit:

- Cong chirc Tiép nhén va tra két qua: Cong chirc TN&TKQ;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: Trung tam PVHCC,;
- Van phong Pdng ky dat dai: VP.DKDPD;

- So Nong nghiép va Moi truong: So6 NN&MT;

- Chi cuc Quan Iy dit dai: Chi cuc QLPP;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.
1. Ma TTHC 1.116725

sai sOt. Tong thoi gian giai quyét: 8 ngay lam viéc (64 gid)

- Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lin du cé

TT Trinh ty Trach nhiém gian K&t
@) | i
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho
so va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra| ,
két qua. Cong chire TN&TKQ
Bl T N p tai Trung tdm 4
- Thuc h}en s0 hoa ho so Qau vaova chuyep PVHCC o ﬁp X3
h6 so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té,
Ha tang va b0 thi.
Thong bao cho Chi nhanh VP.DKDD cung Phqng Iimh te< Phor‘lg
B2 Kinh té, Ha tang va 16
cAp ho so cép gidy chimg nhan lan dau A g
Do thi
B3| Cung cdp ho so cdp gidy chimg nhan daj o o0 vp prpD| 8
cap lan dau.
- Lap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot.
B4 | 1aY ChUNE Mg P g Y| Kinhté, HatAng va | 24
chirng nhan. A r
) Do thi
- Trinh ky xac nhan ndi dung dinh chinh
trén Giay chung nhan da cap hodc cap méi
Giay chung nhén
Ky x4c nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy -
. NI PPN , Chu tich
B5 |chung nhan da cap hoac ky Giay chung L. 8
nhan UBND cap xa
- Thuc hién sao y Gidy ching nhéan (ban Van thu
B6 gidly); s6 hoa két qua giai quyét TTHC. | phong Kinh t&/ Phong 4
- Chuyén két qua cho Trung tdam PVHCC| Kinh té, Ha tang va
cap xa. b6 thi




‘. Biéu
Thoi mau/
TT Trinh tw Trach nhiém gian Két
(g10) qué
- Chuyén ho so da gidi quyét kém theo ban
sao Gidy chung nhan (ban giay) dén Chi
nhanh VP.DKDD.
Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia Gic
g7 | 4P nhdl, i Iy BICR CONg vao RO STCIA | o hhanh VP.DKDD |  hanh
chinh, co so dir li€u dat dai; Luu trir ho so. chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc hién | Cong chirc TN&TKQ .
~ \ - P X / . A Gi0o
B8 nghia vu tai chinh (néu co). tai Trung tam hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. cap xa

2. M& TTHC 1.116726 - Thu hdi Gidy chirng nhin da cp lan dau khong
ding quy dinh cia phap lujt dat dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san
gin lién véi dat phat hién va cép lai Gidy ching nhin sau khi thu hdi

Tong thoi gian giai quyét: 384 gio:
- Thu hdi Gidy ching nhan d3 cap: 25 ngay lam viéc (200 gio);
- Cap Gidy chimg nhan sau thu hdi: 20 ngay lam viéc (160 gio);

- Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gid).

Biéu
Thoi gian | mau/

(gi0) két
qua

TT Trinh tw Trach nhiém

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va Cong chtre
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai

B1 |- Thyc hign s6 hoa ho so dau vao va ch}lyén Trung tam 4
ho so dén Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha PVHCC
tang va Do thi. cap xa

- Kiém tra, xem xét hd so.

- Bé nghi Chu tich UBND cap xi quyét dinh )
thu hoi gidy ching nhan da cap khong ding| Phong Kinh t&/
B2 |quy dinh cua phap luat dat dai (trir truong hop| Phong Kinh te, 120
nguoi duoc cdp Gzay chumg nhdn da thyc hién Ha tang va
thu tuc chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ Do thi
hitu tai san gan lién voi ddt theo quy dinh cia
phap luat).




Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh thu hoi gidy Chu tich
B3 |chirng nhan da cap khong ding quy dinh cua ) 24
phap luat dit dai. UBND cap xa
Thong bao cho Chi nhanh VP.DKDD c}luxén gﬁgﬁg Eiﬁﬁ Ez/
B4 1ho so da cap Giay chimg nhan lan dau dé kiém Ha%n va ’ 48
tra hd so, xac dinh lai thong tin. A ang,
Do thi
BS Cung cap hd so d3 cip Gidy chimg nhan lan|  Chi nhanh 16
dau. VP.DKDD
- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ctia Luat Dat . Lz
dai theo dung quy dinh cta phap luat dat dai Ph9ng Kl,nh ti/
B6 |tai thoi diém cép Giy chimg nhan. Phﬁgz‘ig;mh;e» 40
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh Po tﬁiv
nghia vu tai chinh (doi voi truong hop phdai '
thwe hién nghia vu tai chinh).
Xéc dinh tién st dung dét, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp
B7 |tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi| Co quan thué 24
sir dung dat va Phong Kinh t&/ Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi.
Khoéng
Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy Noudi st d tinh vao
B8 |dinh ciia phap ludt vé tién sir dung dét, tién g“(’ldi“ Y8 ) thoi gian
thué dat. at thyc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vy . o
tai chinh hodc gidy t& ching minh d3 hoan Ph9ng K%nh te/
B9 |thanh nghia vu tai chinh. Ph}olng kah‘te’ 80
- Thuc hién in Giéy ching nhan. ggliﬁiva
- Kiém tra, trinh ky cip Gidy chting nhan. '
g1o|Xem xét, ky Gidy chimg nhan theo tham|Chu tifh UBND 24
quyen. cap xa
- Thyc hién sao y Gidy chirng nhén (ban gidy):| Vin thu Phong
B11 s0 hoa lfét qué giai quyet TTHC. , Kinh t&/ Phong 4
- Chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC cap | Kinh t€, Ha tang
XA. va bo thi




Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- Chuyén ho so di giai quyét kem theo ban sao
Giay ching nhan (ban giay) dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B12|Cép nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia|  Chinhanh Gid hanh
chinh, co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia T%?%Ighﬁc .
15| V4t chinh (néu co). R Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi hoan PVIEJI cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp x4

3.Ma TTHC 1.116727 - Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay
chlrng nhan quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat lan dau
doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cu &
nwéc ngoai

3.1. P61 véi truomg hop thuee hién thii tuc ding ky, cap Gidy chitng nhan lan dau

Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (160 gio)

* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngay

* Thoi gian xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

* Truong hop trong hd so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen str dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dit chua c6 manh trich do ban do dia chinh ting
thém 5 ngay lam viéc (40 gio).

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/
két
qua

Truong hop doi véi noi dd ¢é ban dé dia chinh va trong hé so dang ky, cdp Gidy

ban dd dia chinh.

Phong Kinh té,

a) |chitng nhdn d‘d‘ c6 manh trich do ban dé d_{a chinh thi kiém tra, ky xac nhdan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh (Tong thoi gian: 184 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va Cong chirc
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hign s6 hoa ho so dau vao va chuyéq hé|  Trung tam 4 gio
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang PVHCC
va B0 thi. cap xa
B2 |° Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da ¢O| Phong Kinh te/ 44 giy




TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Pbi v6i noi chua cé ban d6 dia chinh va trong
hd so diang ky, cidp Gidy chimg nhan di c6
manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky
x4c nhan manh trich do ban d6 dia chinh theo
quy dinh.

- Tham muu UBND cép xa xac nhan hién trang
st dung dat c¢6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh
xdy dyng; tinh trang tranh chép dat dai, tai san
gin lién véi dat, viée sir dung dat 6 on dinh; dbi
voi truong hop khong co giay to Ve quyén str
dung dat thi xac nhan thém ngudn gdc s dung
dat.

- Kiém tra sy phu hop vOi quy hoach dbi voi
cac truong hop c6 yéu cau phai phu hop véi
quy hoach dé cip Gidy ching nhan.

Ha tang va
Do thi

B3

Xéc nhan hién trang sir dung dét c6 hay khong
¢ nha ¢, cong trinh xdy dyng; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lién vé6i dat, viée str
dung dat 6 on dinh; dbi voi truong hop khong co
giay to ve quyén st dung dat thi xac nhan thém
nguodn goc st dung dat.

Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat tai
try s& Uy ban nhan déan cép xa, khu dén cu noi
c6 dat, tai san gin lién véi dat trong thoi gian
15 ngay, dong thot thyc hién xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung da cong
khai (néu co) va lap bién ban két thic niém yét
cong khai chuyén Phong Kinh té/ Phong Kinh
té, Ha tﬁng va Do thi

UBND cép x4

4 gid

15 ngay

B4

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu
kién duogc cip Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai:

- Dbi véi truong hop khong co6 nhu cau hoic
khong du dleu kién cdp Gidy ching nhan:
Trinh UBND cép xa ban hanh Thong bao xac
nhan két qua dang ky dat dai.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

48 gio
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. g1an mi}“’
: : (g10) ket
qua
- Doi v6i truong hop ¢6 nhu cau va du diéu
kién cap Gidy chirng nhan thi gui Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan thué€ dé co quan thué xac dinh.
B5 X:ac d}ph nghia vu Eal chmhZ ban hanh thong Co quan thué 24 gid
bao gui cho nguoi st dung dat.
Khdng
Noudi si tinh vao
B6 [NOp tien theo thong bao cua Co quan thué. dfn At thoi gian
- thyce hién
TTHC
- Nhan Thong bao yé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc gidy to chimg minh da hoan| phong Kinh té/
thanh nghia vu tai chinh. Phong Kinh té _
B7 A A , . X .| 48 gio
- Thyc hién in dy thao Gidy chung nhan. Ha tang va
- Trinh Chii tich UBND cép x4 ky Giay chiing Do thi
nhan.
B8 | Xem xét, ky Gidy ching nhan Chu tl;C h [{BND 8 gio
cap xa
- Thyc hién sao y Gidy chung nhan (ban gidy)
néu co. Viin thu Phe
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén gnt y o ons
B9 |két qua cho Trung tam PVHCC cép x3 Kinh t¢/ Phong | = ;s
qua eho g . . b xa. Kinh té, Ha tang &
- Chuyén ho so da giai quyet kem theo ban sao va D6 thi
Giay ching nhan (néu cd) dén Chi nhanh '
VP.DKDDb.
B10 Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s dit|  Chinhénh Gi6 hanh
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDb chinh
- Nop phi/l¢é phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia Cong chirc
vu tai chinh| TN&TKQ tai | ~.. ..,
B11|(n€u co). Trung tam G;’_’”,};] ahnh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi hoan PVHCC
thanh nghia vu tai chinh. cap xa

Truwong hop trong hé so dang ky, cdp Gidy ching nhdn chiea ¢6 manh trich do ban

0) | 7 dia chinh (Téng thoi gian: 224 gio va 15 ngay)
B1 |- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so va Tii)?l;%g}grfai 4 gio

cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Trung tdm
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Biéu

TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. stan mz;u/

(g10) ket
qua
- Thue hién s6 héa ho so dau vao va chuyén hd|  PVHCC
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang cap xa
va Do thi.
Kiém tra ngudn gdc sir dung dat, chuyén Chi glﬁgﬁg IEEE tg/

B2 [nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién H gtk .| 32 gio

trich do ban db dia chinh G ans e
Do thi

B3 Thyc hién trich do ban d6 dia chinh (nguoi stt|  Chi nhanh 30 gid
dung dat phai tra chi phi do dac). VP.DKDb
- Tham muu UBND cép xa xac nhan hién trang
str dung dat c6 hay khong c6 nha &, c¢ong trinh
xdy dung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san
gan lién vé6i dat, viéc sir dung dat 6 on dinh; d6i Phong Kinh té/

B4 vOi tru’(mg hop khong co6 giay to Ve quyen stt| Phong Kinh té, 20 gié
dung dat thi x4c nhan thém ngudn gbc st dung Ha tang va glo
dat. Do thi
- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach ddi voi
cac truong hop cd yéu cau phai phu hop véi
quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

Xéc nhan hién trang sir dung dét c6 hay khong

6 nha ¢, cong trinh xdy dyng; tinh trang tranh

chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc st 4 i
dung dat 6 on dinh; dbi voi truong hop khong co 810
gidy to Ve quyén st dung dat thi xac nhan thém

ngudn gde sir dung dét.

B5 |Niém Xet cong khai két qua kiém tra, ra soat tai UBND cép xa
tru s& Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi
c6 dat, tai san gan lién vé6i dat trong thoi gian
15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai 15 ngay
quyét cac ¥ kién phan 4nh vé noi dung da cong
khai (néu co) va lap bién ban két thuc niém yét
cong khai chuyén Phong Kinh té/ Phong Kinh
té, Ha tﬁng va b6 thi
Kiém tra viée du diéu kién hay khong du diéu
kién dugc cap Gidy chung nhan quyén str dung| Phong Kinh té/

B6 dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dét theo Phong Kinh té, 24 gic
quy dinh cta phap luat vé dat dai: Ha tang va

Do thi

- Bo6i véi truong hop ¢6 nhu cau va da diéu
kién cap Gidy chirng nhan thi gtri Phiéu chuyén
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. stan mi}“’
(g10) ket
qua
thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan thué€ dé co quan thué xac dinh.
B7 X,ac d}ph nghia vu ‘Eal chlnhZ ban hanh thong Co quan thué 24 git
bao gui cho nguoi sir dung dat.
Khong
) ; Nguoi su dun tinh vao
B8 [Nop tién theo thong bao cua Co quan thue. & dAr & lthoi gian
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc gidy to chimg minh da hoan| phong Kinh té/
thanh nghia vu tai chinh. Phong Kinh té '
B9 A e , e , ~ A \ ’ 24 gl(‘)’
- Thyc hién in dy thao Gidy chung nhan. Ha tang va
- Trinh Chi tich UBND cép x4 ky Gidy chiing Do thi
nhan.
B10|Xem xét, ky Gidy chimg nhan Chutich UBND | ¢ o
cap xa
- Thyc hién sao y Gidy chirng nhén (ban gidy)
néu co. Viin thi Phe
_ 86 héa két qua giai quyét TTHC va chuyén| o0 t¥ Fnong
B11|két qua cho Trung tim PVHCC cép x4 Kinh t¢/ Phong 4 gio
. s . . ' Kinh té, Ha tang
- Chuyén ho so da giai quyét kem theo ban sao va D6 thi
Giay ching nhan (n€u cd) dén Chi nhanh '
VP.DKDDbD.
51| Cép nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ di¥|  Chinhanh | Gio hanh
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDbbD chinh
_Nop phi/Ié phi/thué: Yéu chu thuc hién nghia T;%%Ehﬁc .
1| V4t chinh (néu c0). REIEQ @ Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi hoan PVIE]I cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa

3.2. Poi véi truong hop thuwc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gdn lién véi
dat lan dau

Quy trinh xir ly cong viéc: 17 ngay lam viéc (136 gi0).

* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngay.
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* Truong hop trong hé so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen str dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dit chua c6 manh trich do ban do dia chinh ting
thém 5 ngay lam viéc.

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi
gian
(g10)

Biéu
mau/
két
qua

Truong hop doi véi noi da ¢é ban do dia chinh va trongaho”‘ so dang ky, cap Gidy
chung nhgn dc? co manh trich do ban do dia chinh thi kiem tra, ky xac nhdan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh (Tong thoi gian: 136 gio va 15 ngay)

Bl

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cép
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho so
dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cap x4

4 gid

B2

- Trich luc ban dd dia chinh ddi véi noi da c6 ban d6
dia chinh.

Déi v6i noi chua co ban d6 dia chinh va trong ho so
ding ky, cAp Gidy ching nhan di c6 manh trich do
ban do dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich
do ban do dia chinh theo quy dinh, trir trudng hop
manh trich do ban d6 dia chinh di dugc UBND cép
X4 x4c nhan hodc Chi nhanh VP.DKPD kiém tra, ky
duyét trude ngay 01/7/2025;

- Tham muu UBND cap xi xac nhan hién trang sir
dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién
voi dat, viée st dung dét 6n dinh; d6i vai truong hop
khong c6 gidy t& vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém ngudn gdc st dung dat.

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach ddi véi cac
truong hop c6 yéu cau phai phu hop véi quy hoach
dé cip Gidy chtng nhan.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha ting va
D6 thi

56 gid

B3

Xéc nhan hién trang st dung déat co hay khong co
nha 6, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gin lién vai dat, viéc st dung dat on dinh;
d6i voi truong hop khong co glay to vé quyén sir
dung dat thi xac nhan thém ngudn gdc st dung dat.

Niém yet cong khai két qua kiém tra, ra soat tai tru
s Uy ban nhan dan cip x3, khu dan cu noi c6 dit,
tai san gan lién v6i dét trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thyce hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh
vé ndi dung da cong khai (néu co) va 1ap bién ban

UBND cép x4

8 gio

15
ngay
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TT Trinh tw Trach nhiém | gian Kbt
(®0) | s
két thuc niém,yé't cong khai chuyén Phong Kinh té/
Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi
Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cap Giay chung nhan quyén str dung dat, quyén
s0 htru tai san gan lién voi dat theo quy dinh cua| Phong Kinh té/
hap lut vé dat dai: ong Kinh té
pg [PhOPIuatvedatdat - | PhongKinh &, 5
- D61 voi truong hop khong co nhu cau hodc khong Ha tang va
du di€u kién cap Giay chimg nhén: Trinh UBND cap Do thi
xa ban hanh Thong bao xac nhan két qua dang ky dat
dai.
Xem xét, ban hanh Thong bao xac nhan két qua dang
ky dat dai dbi voi truong hop khong co nhu cau hoic L a
BS l\hong  dii didu kien  chp  Gidy| VBNDcapxd | 8gi0
ching
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén két qua| Phong Kinh té/
cho Trung tim PVHCC cép xa. Phong Kinh té .
B6 2 X Y A 1A » - & A L 4g10
- Chuyén ho so da giai quyét kém theo ban sao Giay| Ha tang va
chirng nhin (néu ¢6) dén Chi nhanh VP.DKDD. Do thi
g7 |Cép nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat| Chi nhanh h(;ﬁ]
dai; Luu trir ho so. VP.DKDbb .
chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia vy tii Cong chuc , .
, L TN&TKQ tai | Gio
chinh (néu co). A X
B8 D O o . Trung tdm hanh
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau khi hoan thanh .
e \i chinh PVHCC chinh
nghia vu tai chinh. chp xi
b) Truwong hop trong hé so dang ky, cdp Gidy chitng nhdn chiea ¢6 manh trich do ban
do dia chinh. (Tong thoi gian: 176 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn ho so va cép Cong chirc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 héa hd so dau vao va chuyén ho so| Trungtam | 4 gio
dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va| PVHCC
Do thi. cap xa
- Kiém tra nguén gbc sir dung dét, chuyén Chi nhanh gﬁgﬁg EEE :Z/
B2 |Van phong dang ky dat dai thyc hién trich do ban do &/ . |32 gio
dia chinh Ha tang va
' Do thi
B3 Thyc hién trich do ban d6 dia chinh (nguoi st dung|  Chi nhanh R0 oid
d4t phai tra chi phi do dac). VP.DKDPD &
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian
(g10)

B4

- Tham muu UBND cép x3 x4c nhan hién trang sir
dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gin lién
voi dat, viée st dung dét 6n dinh; d6i vai truong hop
khong co6 gidy t& vé& quyén sir dung dat thi xac nhan
thém ngudn goc sir dung dat.

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach dbi véi cac
truong hop c6 yéu cau phai phu hop v6i quy hoach
dé cap Gidy chtng nhan.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha ting va
Do thi

20 gio

BS

Xéc nhan hién trang sir dung dat co hay khoéng co
nha 6, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién vai dat, viéc st dung dat 6n dinh;
d6i voi truong hop khong co glay to vé quyén sir
dung dét thi xac nhan thém nguon gdc sir dung dat.

Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra so4t tai tru
s Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi c6 dat,
tai san gan lién v6i dét trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thye hién xem xet giai quyet cac y kién phan anh
vé ndi dung da cong khai (néu c6) va 1ap bién ban
két thuc niém yét cong khai chuyén Phong Kinh té/
Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

UBND cap xa

4 gio

15
ngay

B6

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duogc cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai:

- Péi voi truong hop khong c6 nhu cau hoic khong
du diéu kién cap Gidy chimg nhan: Trinh UBND cap
x4 ban hanh Thong béo xac nhan két qua ding ky dat
dai.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24 gi0

B7

Xem xét, ban hanh Thong bao x4c nhan két qua dang
ky dat dai ddi voi truong hop khong c6 nhu cau hodc
khong da diéu kién cap Gidy
chung nhan

UBND cép x4

8 gio

B8

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC cap xa.

- Chuyén hd so da giai quyét kém theo ban sao Gidy
ching nhan (néu c6) dén Chi nhanh VP.DKDDbD.

Van thu
Phong Kinh té/
Phong Kinh té,

Ha ting va
D6 thi

4 gio
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.. | Biéu
Thot mau/
TT Trinh tw Trach nhiém | gian Kbt
(€9) | o
Bg | Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir liéu dat|  Chi nhanh h(;ﬁ]
dai; Luu trtr ho so. VP.DKDbD .
chinh
A FNA Tt el A N A A A - ;| Cong chuc
- Nop phi/I¢ phi/thue: Y thuc h h t
op phi/I¢ phi/thue: Yeu cau thuc hi¢n ngha vy tai TN&TKO tai | Gid
chinh (néu co). X .
B10 D O . . Trung tdm hanh
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau khi hoan thanh .
N o PVHCC chinh
nghia vu tai chinh. chp xa

3.3. Poi voi trwong hop di cé Théng bdo xdc nhdn két qua dang ky dat dai

Quy trinh xir ly cong vi€c: 3 ngay lam viéc (24 gio)

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

(Tong thoi gian: 48 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian (gi0)

Biéu
mau/
két
qua

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so va cap Gidy ti€p nhan ho so va

2 1 Ap o2 Cong chuc
hen tra két qua.
e A | TN&TKQ tai
B1l|- Thyc hi¢n s0 héa ho so dau vao va Trung tam PVHCC 4
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ chp xa
Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi.
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xdc P}f ;ﬁ“iﬁﬂé%a
B2 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén g; L 8
£ 1A A s a tang va
co quan thué dé co quan thué xac dinh D6 thi
B3 Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh Co quan thué 24

thong bao giri cho nguoi sir dung dat.

Nop tién theo thong béo ctiia Co quan

Khéng tinh vao

B4 thud Nguoi st dung dat | thoi gian thuc
e hién TTHC
- Nhan x4ac nhan nghia vu tai chinh Phone Kinh t&/
hodc chung tir thuc hién nghia vu tai Phe ongK ) 1}? A’teH
B5 [chinh. Oné;k inh te, Ha 4
. ang va
- Thye hién in du thio Gidy ching Do thi

nhan.
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thaoi gian (gi0)

- Trinh Chu tich UBND cép xd ky
Giay chirng nhan.

Chi tich UBND

B6 | Xem x¢ét, ky Gidy ching nhan cip xi 4
- Thuc hién sao y G1ay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét .
TTHC. ‘Van t.hu: )
87! Chuyén, két qua cho Trung tdm Plf ‘honi Klﬁlh;te}/l 4
PVHCC cAp xa. Onfv; inh te, Ha
. . ang va
- Chuyén ho so dé giai quyét kem theo D 6gthi
ban sao Gidy ching nhén (ban giay) |
dén Chi nhanh VP.DKDD.
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co Chi nhéanh N ,
B8 |6 dir liéu dét dai; Luu trix hd so. vppkpp |10 hanh chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thuc Céng chic
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai ,
B9l . % i . ~ : Gio hanh chinh
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau| Trung tam PVHCC 1 Hani ¢
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. cap xa

4, MaTTHC 1.116728 -

Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudéc hodc

cong dong dan cw hodc mé rong duwong giao thong ddi voi trwong hop chwa
dwoc cAp Gidy chirng nhan. Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gid)

TT Trinh tw Trach nhiém gian K&t
@) | o
- Kiém tra’tinh,dﬁy du cta thanh phan ho S0
va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra ket Cong chirc
B1 qua. TN&TKQ tai Trung 4 i
- Thuc hién s6 héa hd so dau vao va chuyén tam PVHCC g
ho so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, cap xa
Ha tang va B0 thi.
T chirc thuc hién:
B2 . " - Phong Kinh té, 72 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDD| tAng va D6 thi
dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so ) ’
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
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TT Trinh tw Trach nhiém gian Kbt
@) | o
- Sb hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trit Van thu
B3 |10 50 Phong Kinh té/ 4 git
- Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC Phong Kinh té,
cap xa. Ha tang va b6 thi
g4 |Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia Chi nhéanh
chinh, co s& dir liéu dat dai. VP.DKDbD
. : Gio
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc hién Cong chirc hanh
B5 nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai Trung | chinh
- Tra két qua cho to chuc, ca nhan sau khi tam PVHCC
hoan thanh nghia vu tai chinh. cap xa

Nguoi str dung dét, cha so hitu tai san gan lién v6i dat thuc hién tha tuc dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat, cap Giay ching nhéan lan dau theo quy dinh doi véi phan dién tich
con lai cua thira dat (néu co)

5.Ma TTHC 1.116729 - Ping ky, cap Giay chirng nhin ddi véi truong
hgp ca nhan, hg gia dinh da dugc cap Glay chu’ng nhin mot phan dién tich vao
loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai ciia thira dit
chua duoc cap Glay chirng nhén d6i véi trueong hop nguoi sir dung dat khong
co glay to' vé quyen sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 Luat Pat dai hoic c6 glay
to' vé quyén sir dung dat “quy dinh tai Piéu 137 Luat Pat dai nhung c6 nhu cau
xac dinh lai dién tich dat &; xac dinh dién tich dat & d6i véi trudong hop quy
dinh tai diém d khoén 2 Dicu 20 Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP. Tong thoi gian
giai quyét: 23 ngay lam viéc (184 gio)

Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thm. g‘a“ mz}u/
: : (gi0) ket
qua
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so Co he
a cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két ong chuc.
;ué p Ly Hep nh va e TN&TKQ tai
Bl o , . . Trung tam 4 gio
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén PVI-g| cC 8
h6 so dén Phong Kinh t¢/ Phong Kinh e, chp xa
Ha tang va Do thi.
- Kiém tra néu du diéu kién xac dinh lai| . . . <
dién tich dit & thi thong bo cho Chi nhnh| - 'onE B0/
B2 |VP.DKDD chuyén hd so cip GCN lan diu Hagtén oy | e4gio
den Phong Kinh t¢/ Phong Kinh té, Ha tang A ang,
CINA Do thi
va Do thi.
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Thm glan mi}“’
: : (g10) ket
qua
- Xac dinh dién tich, loai dét theo quy dinh
tai ‘céc diém a, b va c khoan 4 va khoan 6
biéu 141 cua Luat Dat dai.
Chi nhanh VP.DKDD chuyén hd so cip Chi nhanh
B3 |GCN lan dau dén Phong Kinh té&/ Phong VP.DKDD 8 gio
Kinh t€, Ha tang va Do thi '
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh gﬁgﬁg IEEE EZ/
B4 |nghia vu tai chinh vé dat dai dé giri Co quan & . 16
thud Ha tang va
Do thi
Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan,
ban hanh thong bao giri cho nguo1i stir dung X .\
BS dat va Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha Co quan thue 24 gio
tang va bo thi.
Khong tinh
A i o L : | Nguoisu dung |vao thoi gian
B6 |NOp tien theo thong bao cua Co quan thué dAt thue hién
TTHC
- Nhan Théng bao vé viéc hoan thanh nghia . L
vu tai chinh hodc gidy to chimg minh da Ph9ng Kinh ti/
B7 |hoan thanh nghia vu tai chinh. Phong Kinh t€, 48 gio
e A A , A Ha tang va
- Xem xé&t, cap Gidy chirng nhén. D6 thi
- Kiém tra, trinh ky cip Gidy chung nhan. '
B8 |Ky Giy chimg nhan Chutich UBND | 000
cap xa
- Thyc hién sao y Gidy ching nhan (ban
giay); SfS hc')erl két qua giai quyet TTHC. Vin thu Phong
- Chuyén két qua cho Trung tdim PVHCC| Kinh té/ Phong
B9 |cap xa. Kinh t¢, 4 gio
- Chuyén ho so da giai quyét kém theo ban| Ha tang .Vé bo
sao Gidy ching nhan (ban giay) dén Chi thi
nhanh VP.DKDD.
Cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, coso dz| O/ Manh
B10] ieu dét dai; Luu trix hé so Vin phong
! : ' PKDD
; ; Gi0 hanh
- Nop phi/l¢ phi/thucf,: Yéu cau thuc hién . ) chinh
1 |nghia vu tai chinh (néu ). Tﬁ%ﬁ‘%éh“ ,
- Tra két qua cho to chure, ca nhan sau khi Q tal
Trung tam

hoan thanh nghia vu tai chinh.
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thm glan mz;u/
: : (g10) két
qua
PVHCC
cap xa

6. Ma TTHC 1.116730 - Dang ky, cap Gidy ching nhan d6i voi thira dat
co dién tich tang thém do thay d6i ranh gidi so voi Glay chirng nhan da cap
(Trwong hop thira dat goc da c6 Gidy chirng nhan, phin dién tich dat ting thém
chwa dwoge cap Gidy chirng nhan; Truong hop ho gia dinh c4 nhan da dwoc cap
GCN phan dién tich con lai chwa dii diéu kién cAp GCN theo quy dinh ciia phap
luit tai thoi diém dwoc cAp Gidy chirng nhian ma nay da diéu kién dwoc cip
GCN)

6.1. Truong hop thira dat gbc da c6 Gidy chirng nhdn, phan dién tich dat ting

thém chuwa duwoc cdp Gidy ching nhdn.

Quy trinh xi ly cong viéc: 20 ngay lam viéc (160 gio)

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngay

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thaoi
gian
(gi0)

Biéu
mau/
két
qua

Trwong hop doi véi noi da ¢é ban do dia chinh va trong hé so dang ky, cap Gidy

a) |chitng nhdn da co manh trich do ban dé dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh (Tong thoi gian: 184 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho| Trungtam | 4 gio
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
Thong bao cho Chi nhanh VP.DKDPD chuyén ho Ph9ng Kmh ti/
Y , N Y . . .| Phong Kinh te, .\
B2 |so cap Giay chung nhan lan dau dén Phong Kinh A . 16 gio
té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi Ha tang'va
T - Do thi
Chuyén hd sor’cép Gidy chung nhén lé}n dau dén Chi nhanh
B3 gﬂong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va b6 VP.DKDD 8 gio
- Tham muu UBND cap x4 x4c nhan hién trang | Phong Kinh té:/
B4 |SUr dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh | Phong Kinh te, |, gid
xay dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san| Ha tang va
gan lién véi dat, viéc sir dung dat on dinh; doi Do thi
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian
(g10)

voi truong hop khong co gidy to ve quyén st
dung dat thi xac nhan thém ngudn goc str dung
dat.

- Kiém tra sy pht hop véi quy hoach ddi véi cac
truong hop ¢o yéu cu phai phu hop véi quy
hoach dé cap Giay chimg nhén.

- Thue hién niém yét cong khai d6i v6i phan dién
tich dat tang thém.

BS

Xac nhan hién trang str dung dat c6 hay khong
c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lién v6i dat, viée sir dung
dat 6n dinh; dbi voi truong hop khong co giay to
Ve quyén st dung dat thi xac nhan thém nguodn
gbc st dung dat.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo tai try
so Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi ¢
dat trong thoi gian 15 ngay, dong thot thuc hién
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung da cong khai (néu c6).

UBND cap xa

4 gio

15 ngay

B6

- Chuyén xir phat hanh chinh (néu c6).
- Nhan Bién ban két thiic niém yet truong hop

khong c6 tranh chap 1ap thao Phiéu chuyen thong
tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

32 gid

B7

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan, ban
hanh théng bao gui cho nguoi s dyng dat va
Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

Co quan thué

24 gi0

B8

Nop tién theo thong bao ctia Co quan thué

Nguot str dung
dat

Khéng
tinh vao
thoi gian

xu ly

hé so

B9

- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc gidy to chimg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Xem xét, in m&i Giéy chuing nhén hodc in ndi
dung thay ddi trén Gidy chtrng nhan da cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan hodc xac
nhan ndi dung thay doi.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

40 gio
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.. | Biéu
Thot mau/
TT Trinh tw Trach nhiém gian Kbt
@) | o
B10 Ky cAp méi Gidy ching nhan hogc xac nhan thay Chu tich 16 id
d6i trén Gidy ching nhan da cap UBND cap xa &
- Thuc hién sao y Gidy chimg nhan (ban glay) Vin thu
Sb hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trir ho so. Phong Kinh té/
B11|- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC cép x| Phong Kinh €, | 4 gio
va Chi nhanh VP.DKDD dé cap nhat ho so dia| Ha tang va
chinh. D6 thi
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia o
. e 1 1A Ae At ' Chi nhanh
hinh, dir liéu dat dai.
B12|chinh, co so du li€u dat dai VP .PKDD
. N A : Gio hanh
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia T%g%ghuc i chinh
vu tai chinh (néu c6), Q tai
B13 s ) [ o . Trung tam
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi hoan PVHCC
thanh nghia vu tai chinh. chp xi

Truwong hop trong ho so dang ky, cdp Gidy chimg nhdn chira c¢6 manh trich do ban

0) | 7 dia chinh. (Tong thoi gian: 184 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phén ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4 gio
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Kiém tra ngudn gbc sir dung dat, chuyén Chi gﬁggg Eigﬁ Ez/
B2 |nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién trich Ha%[ Ane va 7| 16 gio
do ban db dia chinh Dot
Thyc hién trich do ban do dia chinh (nguoi st
dung dat phai tra chi phi do dac). Dong thoi Chi nhanh
B3 |chuyén ho so cap Gidy chimg nhén lan dau dén VP.DKDD 40 gio
Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va Bo '
thi.
- Tham muu UBND cép xa xac nhan hién trang
st dung dat c6 hay khong cé nha &, cong trinh Phong Kinh t&/
x@y dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san Phone Kinh té
B4 |gin lién véi dit, viée st dung dat on dinh; dbi Hagtén va 7| 36 gio
voi truong hop khong c6 gidy to Ve quyén st Db tﬁi

dung dat thi xac nhan thém ngudn géc st dung
dat.
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian
(g10)

- Kiém tra sy phu hop v6i quy hoach ddi véi céc
truong hop ¢6 yeu cau phai phu hop voi quy
hoach dé cap Giay chung nhéan.

- Thyc hién niém yét cong khai d6i v6i phan dién
tich dat tang thém.

BS

Xac nhan hién trang stir dung dat c6 hay khong
c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gin lién v6i dat, viée st dung
dat on dinh; dbi voi truong hop khong co gidy to
Ve quyén st dung dat thi xac nhan thém ngudn
gbc st dung dat.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo tai tru
s Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi ¢
dat trong thoi gian 15 ngay, dong thot thyc hién
xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi
dung di cong khai (néu c6).

UBND cép x4

4 gid

15 ngay

B6

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu co).

- Nhan Bién ban }(ét thiic niém ,yé’t truong hop
khong co tranh chap 1ap thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24 gio

B7

Xéc dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan, ban
hanh théng bao gui cho nguoi s dyng dat va
Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

Co quan thué

24 gi0

B8

Nop tién theo thong bao ctia Co quan thué

Nguoi str dung
dat

Khéng
tinh vao
thot gian

xur ly

ho so

B9

- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoic gidy to ching minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Xem xét, in moi Giéy chtirng nhan hodc in ndi
dung thay d6i trén Gidy ching nhéan da cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan hodc xac
nhan ndi dung thay doi.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24 gio

B10

Ky cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay
d6i trén Gidy ching nhan da cap

Chu tich
UBND cap xa

8 gio
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.. | Biéu
Thot mau/
TT Trinh tw Trach nhiém gian Kbt
@) | qua
- Thuc hién sao y Gidy ching nhén (ban glay) Vin thu
S6 hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trix ho so. Phong Kinh té/
B11|- Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC cap xa| Phong Kinh ¢, | 4 gio
va Chi nhanh VP.DKDD dé cap nhat ho so dia| Ha tang va
chinh. Do thi
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia o
. e A VA Ake g ' Chi nhanh
hinh dir liéu dat dai.
B12|chinh, co so du li€u dat dai VP.DKDD
. N A . Gio hanh
- Nop phi/l¢ phifthué: Yéu ciu thyc hién nghia| _SOM N | = oy
vu tai chinh (néu o). Q tai
B13 s ) [ o o Trung tam
- Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan sau khi hoan PVHCC
thanh nghia vu tai chinh. chp xi

6.2. Truong hop ho gia dinh cd nhan da dwoc cip GCN phdn dién tich con lqi
chwa dii diéu kién cap GCN theo quy dinh cua phdp ludt tai thoi diém dwoc cap Gidy
chitng nhdn ma nay di diéu kién dwoc cap GCN.

Quy trinh xir ly cong viéc: 25 ngay lam viéc (200 gio)

* Thoi gian xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngay

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Truong hop doi véi noi dd c6 ban do dia chinh va trong hé so ding ky, cdp Gidy

a) chitng nhdn da cé manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra, ky xdc nhdn manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh. (Tong thoi gian: 224 gid' va 15 ngay)
- Kiém’tra tinh day du cua thanh phﬁq hé so va Cong chirc
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4 gio
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Tham muu UBND xa xac nhan hién trang su
dung dat c6 hay khong cé nha &, cong trinh xdy | Phong Kinh té/
B2 dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan| Phong Kinh té, 79 iy
lién v6i dat, viée st dung dat on dinh; dbi véi| Hatang va &
truong hop khong co giay to Ve quyén sir dung Do thi
dat thi x4c nhan thém ngudn gbc sir dung dat.
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach ddi véi
cac trudng hop c6 yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cap Gidy chimg nhén.

- Thyc hién niém yét cong khai ddi véi phan
dién tich dét ting thém.

B3

Xéc nhan hién trang str dung dat c6 hay khong
c6 nha 0, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lién voi dat, viée sir
dung dat o on dinh; dbi vai truong hop khong co
gidy to Ve quyén st dung dat thi x4ac nhan thém
ngudn goc sir dung dat.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo tai
try s¢ Uy ban nhan déan cap x4, khu dan cu noi
c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thyce
hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé
ndi dung da cong khai (néu co).

UBND cép x4

8 gio

15 ngay

B4

- Chuyén xur phat hanh chinh (néu o).

- Nhén Bién ban két thiic niém yét truong hop
khong c6 tranh chip 1ap thao Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

56 gio

BS

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan, ban
hanh théng bao guri cho nguoi s dyng dat va
Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va b6
thi.

Co quan thué

24 gi0

B6

Nop tién theo thong bao ctia Co quan thué

Nguoi sir dung
dat

Khéng
tinh vao
thot gian
xtr Iy hd

SO

B7

- Nhan Théng bo vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc gidy t& ching minh di hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Xem xé&t, in moi Giéy chtrng nhéan hodc in ndi
dung thay d6i trén Gidy ching nhéan da cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan hodc xac
nhan ndi dung thay doi.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

40 gio

B8

Ky cap moi Glay ching nhén hodc xac nhan
thay doi trén Gidy ching nhén da cap

Chu tich
UBND cap xa

16 gio




26

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}\u/
: ; (g10) ket
qua
- Thyc hién sao y Gidy ching nhan (ban glay) Vin thu
S6 hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trit ho so. Phong Kinh té/
B9 |- Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC ‘cap Phong Kinh t¢, | 4 gio
x4 va Chi nhanh VP.DKDD dé cap nhat ho so| Ha tang va
dia chinh. Do thi
B10|° Chinh 1y, cap nhat ‘pién dong vao ho so dia| Chinhanh
chinh, co s& dir li€u dat dai. VP.DKDbD
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu chu thuc hién nghia| _COn8 €hIC 1 Gig hanh
N X TN&TKQ tai hinh
a11|"" tai chinh (néu co). Truna tm chin
- Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan sau khi hoan PVI?ICC
thanh nghia vu tai chinh. chp xa

Trwong hop trong ho so dang ky, cap Gidy chitng nhdn chwa cé mdnh trich do bdn

0) | 25 dia chinh. (Tong thoi gian: 224 gid va 15 ngay)
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so va|  Cong chiic
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho|  Trung tam 4 gio
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Kiém tra ngudn goc sir dung ’dét, chuyén Chi g}ﬁgﬁg 11221}1 tz/
B2 [nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hi¢n & .| 40 gio
. »2A s . Ha tang va
trich do ban do6 dia chinh N
b6 thi
B3 Thuc hién trich do ban dd dia chinh (ngudi sit| Chi nhéanh 40 iy
dung dat phai tra chi phi do dac). VP.DKbb &
- Tham muu UBND cép xa X4c nhan hién trang
str dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh
xdy dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san
gin lién voi dat, viée sir dung dat 6 on dinh; dbi
voi truong hop khong co giay to Ve quyén s Phong Kinh té&/
dung dat thi x4c nhan thém ngudn goc sir dung Phong Kinh té n
B4 | dat. A .| 36gio
i ) Ha tang va
- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach doi voi Do thi
cac truong hop c6 yéu cau phai phu hop vaoi quy
hoach dé cap Giay chirng nhan.
- Thyc hién niém yét cong khai ddi voi phan
di¢n tich dat tang thém.
B5 |Xac nhan hién trang sir dung dét c6 hay khong UBND cip xi | 4 gio

c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq s1an mz}\u/
: (g10) ket
qua
chap dat dai, tai san gan lién voi dat, viéc sir
dung dat 6n dinh; do1 voi truong hop khong co
gidy to Ve quyén str dung dat thi xac nhan thém
ngudn gde sir dung dat.
- N1em7 yét cong khai két ’qué kiém tra theo tai
tru s& Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi
c6 dit trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thye 15 ngay
hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé
ndi dung da cong khai (néu co).
- Chuyén xir phat hanh chinh (néu c6). Phong Kinh té/
- Nhén Bién ban két thuc niém yét truong hop p h(‘)nnginh‘té,
B6 |khong co6 tranh chap 13p thao Phiu chuyen Ha tang va 32 gio
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat b6 thi
dai.
Xéc dinh nghia vy tai chinh c6 lién quan, ban
hanh thong bao giri cho nguoi sir dung dat va X .
B7 | phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do| C° quan thué | 24 gio
thi.
Khéng
Nguoi st dun tinh vao
B8 [NOp tién theo thong bao cua Co quan thué & dAr &1 thoi gian
xu 1y ho
SO
- Nhan Thong bao ’Vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc giay to ching minh da hoan| L
thanh nghia vu tai chinh. IP; lﬁ(‘)ng Emlﬁ te/
B9 |- Xem xét, in méi Gidy ching nhan hodc in ndi ong i ‘te, 32 gio
ReoonA iR , A ax X Ha tang va
dung thay doi trén Giay chirng nhan da cap. D6 thi
- Kiém tra, trinh ky Gidy chirg nhan hoic xac '
nhan ndi dung thay doi.
B10 Ky cip méi Gidy ching nhan hodc xac nhén Chu tich R i
thay doi trén Gidy ching nhan da cap UBND cap xa &
- Thyc hién sao y Gidy chtng nhén (ban glay) Vin thu
S6 hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trit ho so. Phong Kinh té/
B11|- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC cap|Phong Kinh té, | 4 gio
xa va Chi nhanh VP.DKDD dé cap nhat ho so| Ha tangva
dia chinh. D6 thi
g1o|- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia| Chinhanh | Gid hanh
chinh, co s& dir liéu dat dai. VP.DKDb chinh
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}\u/
: ; (g10) ket
qua
o A Lt e K U Aee A A ~ Cong churc
- NOp phi/l¢ phi/thué: Y thuc h h
op phi/l¢ phi/thuc: Yéu cau thyc hién nghia TN&TKOQ tai
vu tai chinh (néu co). X
B13 P 2 L Trung tam
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau khi hoan PVHCC
thanh nghia vu tai chinh. chp x4

7.MaTTHC 1.116731 - Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phuong
an sir dung dat ket hgp da muc dich

TT Trinh tw Trach nhiém gian Két
€9 | qua
a) Truong hop sir dung dat két hop da muc dich
Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)
- Kiém tra tinh ddy d ctia thanh phan ho
so va cap Giay ti€p nhin ho so va hen trd | Cong chirc TN&TKQ
51 két qua. tai Trung tam 4
- Thyc hi¢n scﬂ')’ héa hd so dﬁu’ vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/ Phong cap xa
Kinh té, Ha tang va Do thi.
- Chu tri, ph(f)i hop voi cac phong, ban co
lién quan tham dinh phuong an st dung
dat ket hop. q Phong Kinh té{ Phong
B2 |- T chtrc kiém tra thuc dia (nu can thiét).| Kinh té, Ha tang va 80
- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND D6 thi
cap xa chap thuan Phuong an su dung dat
két hop.
Xem xét, chap thuan hodc khong chap| Chu tich UBND cép
B3 N L Ao LA ~ 32
thuan phuong an st dung dat két hop. xa
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Phong Kinh t&/ Phong
B4 L Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC| Kinh té, Ha tang va 4
cAp xa. Do thi
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién| Cong chirc TN&TKQ Gic
55 [nghia vu tai chinh (néu c6). tai Trung tam A al‘n‘;]
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. cap xa

b)

Gia han phirong dn sir dung dat két hop da muc dich
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TT Trinh tw Trach nhiém gian Két
@) | i
Quy trinh xir ly cong viéc: 7 ngay lam vi¢c (56 gio)
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd
so va cap Giay ti€p nhin ho so va hen trd | Cong chirc TN&TKQ
B1 ket qua. tai Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh t&/ Phong cap xa
Kinh t€, Ha tang va Do thi.
- Chu tri, phéi hop véi cac phong, ban c6
lién quan tham dinh gia han phuong an sur
dung dat kétqho‘p. Phong Kinh té/ Phong
B2 |- To chtrc kiém tra thuc dia (n€u can thi€t).| Kinh t€, Ha tang va 24
- Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND Do thi
cap xa chap thuan gia han phuong an su
dung dat ket hop.
Xem xét, chdp thuan hodc khong chip -
B3 |thuan gia han phuong 4n st dung dat két Chu tlfh [{BND 24
cap xa
hop.
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Phong Kinh té/ Phong
B4 |- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC| Kinh té, Ha tang va 4
cAp xA. Do thi
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu ciu thyc hién| Cong chirc TN&TKQ Gie
55 [nghia vu tai chinh (néu c6). tai Trung tam b
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. cap xa

8. Ma TTHC 1.116732 - Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat.
Tong thot gian giai quyéet: 15 ngay lam viéc (120 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(20)

Biéu
mau/
két
qua

Nguoi st dung dit la to chirc thugc truwong hop glao dit, cho thué dat thudc
trwong hop dwoe mién toan bd tién str dung dat, tién thué dat cho ca thoi han
thué theo quy dinh ctia Chinh phu vé thu tién sir dung dat, tién thué dit hoac
treong hop dw 4n c¢é nhiéu hinh thirc sit dung diat ma trong dé c6 dién tich
thudc trwong hop Nha nuwéc giao dat c6 thu tién sir dung dat ma dwoe mién
toan b tién sir dung dit hoic thu tién thué dat mot 1in cho ca thoi gian thud
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Biéu
mau/
két
qua

ma dwoc mién toan b tién thué dat cho ca thoi gian thué; thué dat tra tién hang

nim; giao dit khong thu tién sir dung dat

a) | Nguoi sir dung dat ndp tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid dt:
- Kiém tra tinh ddy di cta thanh phan ho so va| Céng chire
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va b6 thi. cap xa
- Do v6i ho so ddy dii va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir licu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat. | Phong Kinh té/
- Ddi véi hd so khong ddy du, khong hop 1¢: | Phong Kinh te,
BZ , X e A X 2 , . A \ 8
Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia| Ha tang va
chinh ‘thfra dat doi1 voi thira dat tai noi chua ch Do thi
ban do diq chinh theo quy dinh hoac lam lai ho
so hodc bo sung ho so va nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s¢ dit liu dat dai, 1ap| Chi nhéanh 8
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
- T6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop céc co quan co lién quan xac Phong Kinh t&/
dinh truong hop duoc micn tién s dung dat,| . . ok
Phong Kinh té,
B4 |tién thué dat (néu co). A N 24
) . _ . Ha tang va
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich UBND cap D6 thi
xa xem x€t ky quyet dinh chuyén hinh thuc giao '
dat, cho thué dat.
BS Ky ban hanh quyet dinh chuyén hinh thirc giao Chu tich 24
dat, cho thué dat UBND cap xa
w ’ 7 Phong Kinh té/
B6 Chuyén Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh|Phong Kinh ¢, 12
nghia vu tai chinh vé dat dai Ha tang va
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao ndp tién thué
dat phai ndp theo quy dinh; truong hop duoc n
XA A aRe e A s . Khong
mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian . A
X eA A 3Ae e - R tinh vao
dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung £ N
B7 . : , . . Ao 5| Coquanthue | thoigian
co ban theo quy dinh ctia Chinh phu vé tién su A
LA N L, e thuc hién
dung dat, tién thué dat thi co quan thué xéc dinh TTHC

va ban hanh thong béo tién thué dat phai nop
mat sO nam guri cho nguoi su dung dat.
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TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. stan mziu/
: ; (g10) ket
qua
- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢ phi trude ba
nha, dat giri cho nguoi st dung dat.
Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh o
cua phap luat veé tién thué dat va tién phi, 1¢ phi Nguo S;u dung
. Y dat
trudc ba nha, dat
Xac nhan viéc hpén thanh nghia vy tai ghinh va
guri thong bao két qua cho Phong Kinh té/ Phong | Co quan thué
Kinh té, Ha tang va D6 thi
Trinh cap c¢6 tham quyén ky Gidy ching nhan Ph9ng Kmh te;/
A X . , >~ | Phong Kinh té,
B8 |quyén su dung dat theo quy dinh cua phép luat A \ 8
At dai Ha tang va
' Do thi
A rr ek , A A £ Chu tich
B9 |Cap méi Giay chirng nhan quyén su dung dat. UBND chp xi 8
- To chirc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té/
510/~ Thue hién s hod TTHC va chuyén két qua dén| Phong Kinh té, 16
TTPVHHC cap xa. Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKPD. Do thi
g11|" Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dir|  Chi nhanh g
liéu dat dai; Luu trir ho so. VPBKDbb
- Nop phi/lé phi/thué: Yeu cdu thyc hign netia| ConE hie.
vu tai chinh (néu co). Qal | 55 hanh
B12 . 1 X ) . o . Trung tam .
- Tra két qua cho to chic sau khi hoan thanh| b\ /5cc chinh
nghia vu tai chinh. chp xa
b) |Nguwoi sir dung ddt khéng nép tién sir dung ddt, tién thué dat
- Kiém tra tinh day du cua thanh phﬁl} hd so va Cong chirc
cap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thuc hién s6 hoa hffz so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va B0 thi. cap xa
- Do v6i ho so ddy dit va hop 1¢: Giao Chi nhanh ,
VP.DKDD cung cép thong tin vé co s¢ dir liéu | Phong Kinh t&/
B2 dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat. |Phong ‘Kinh té, 8
- D6i v6i hd so khong day du, khong hop 1¢:| Ha tang va
Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia D6 thi

chinh thtra dat ddi voi thira dat tai noi chua co
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TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. stan mziu/
: ; (g10) ket
qua
ban d6 dia chinh theo quy dinh hogc lam lai ho
so hodc bo sung ho so va nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 12
trich luc ban do6 dia chinh thira dat. VP.DKbD
- Ré soat, kiém tra ho so, kiém tra thue dia. Phong Kinh té/
g4 |- Hoan thién ho so va trinh Chi tich UBND céap| Phong Kinh t€, 24
x4 xem xét ky quyét dinh chuyén hinh thirc giao| Ha tang va
dat, cho thué dat. Do thi
g5 |Xem xét ky ban hanh quyét dinh chuyén hinh|  Chu tich 32
thirc giao dat, cho thué dat. UBND cap xa
Phong Kinh té/
B6 Trinh cap c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan|Phong Kinh té, 8
quyén st dung dat theo quy dinh. Ha tang va
Do thi
B7 Cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat Chu tich 5
theo quy dinh. UBND cap xa
- T6 chtrc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té/
Bg |- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua dén| Phong Kinh té, 16
TTPVHHC cap xa. Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKPD. Do thi
Bg |- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s dir|  Chi nhanh g
liéu dat dai; Luu trir ho so VPBKDbb
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cAu thue hién nghia| _CONg chic
1 A TN&TKQ tai s
vu tai chinh (néu co). x Gi6 hanh
B10 Y 4 X , . C . Trung tam .
- Tra ket qua cho to chic sau khi hoan thanh| b\ /5cc chinh
nghia vy tai chinh. chp xa

Ngudi sir dung dit 13 hd gia dinh, ca nhén, cong dong din cw

ddt trong bang gid ddt:

Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

Bl

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so va
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén hd
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting
va bo thi.

Cong chure
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cap xa

B2

- Dbi voi hd so day du va hop 1&: Giao Chi

nhanh VP.DKDD cung cép thong tin v& co so

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
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dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d dia chinh| Ha ting va
thira dat. Do thi
- Doi v6i ho so khong day di, khong hop 16:
Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia
chinh thira dat doi véi thura dat tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd
so  hoic  bd sung  hd sO  va
ndp lai.
B3 |- Cung cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap| Chi nhéanh 8
trich Iuc ban do dia chinh thira dat. VP.DKDbbD
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia.
- Chu tI'l,‘ phoi hgp cac co quan ¢6 h?n quan Xdc Phong Kinh t&/
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, N A
‘X AN I Phong Kinh té,
B4 |tién thué dat (néu cd). A N 24
. . _ . Ha tang va
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich UBND cap P6 thi
xa xem xét ky quyet dinh chuyén hinh thirc giao '
dat, cho thué dat.
BS Xem xét ky ban hanh quyét dinh chuyén hinh Chu tich 32
thirc giao dat, cho thué dat. UBND cap xa
Phong Kinh té&/
B6 Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh|Phong Kinh t, 4
nghia vu tai chinh vé dat dai Ha tang va
Do thi
- X4c dinh va ban hanh thong bao nop tién thué
dat ' phai ngp theo quy dinh; truong hop dugc
mién tlen thué dat mot s nam sau thoi gian
dugce mién tién thué dat cia thoi gian xay dung
co ban theo quy dinh cua Chinh phu vé tién st C hud
dung dAt, tidn thué dét thi co quan thué xac dinh | ©° quan thue
vaAbalA’l hflnh Ehong bao :[1'er1w thué da‘E phai nop Khong tinh
mot s ndm guri cho nguoi s dung dat. vao thoi
B7 |- Ban hanh thong bao tien phi, 1¢ phi trude ba gian thuc
nha, dat giri cho nguoi st dung dat. hién TTHC

Nop tién st dung dat, tién thué dét theo quy dinh
cua phap luit vé tién thué dat va tién phi, 1¢ phi
trudc ba nha, dat

Nguoi st dung
dat

Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh t&/ Phong
Kinh té, Ha tang va bo thi

Co quan thué
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, q ‘ , Phong Kinh t¢/
B8 | Trinh cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan | Phong Kinh té, 8
quyén st dung dat theo quy dinh. Ha tang va
Do thi
£ e ek . A Ao z Chu tich
B9 Cap moi Glay chtirng nhan quyén st dung dat UBND céip 8
theo quy dinh <
Xa
- T6 chtrc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té&/
B10!| Thyc hién sé hoa TTHC va chuyén két qua dén | Phong Kinh té, 16
TTPVHHC cap xa Ha tang va
- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP.DKPD. b6 thi
- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit| Chi nhanh
B11l 8
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.PKPDP
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia T%%?%éhﬁc :
vy tai chinh (néu co). Qal | Gig hanh
B12 Y A s s o . Trung tam ;
- Tra két qua cho c4 nhan sau khi hoan thanh PVHCC chinh
nghia vu tai chinh. chp xa
b) | Truong hop nguoi sir dung dat khéng nép tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hi¢n s6 hoa h@g so dau vao va c’huyén‘ ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Doi v6i ho so ddy di va hop 1&: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cép thong tin vé co so
dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dat. Phong Kinh té&/
B2 |- D6i voi ho so khong ddy du, khong hop 16: Phong Kinh ¢, 8
Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia| Ha tang va
chinh thira dat ddi véi thira dat tai noi chua c6 Do thi
ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hoic b6 sung hd so va
ndp lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 3
trich luc ban d6 dia chinh thira dat VP.DKbb
B4 |- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thyc dja. | Lpong Kinh 671 5
Phong Kinh té,
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- Hoan thién ho so va trinh Chu tich UBND cap| Ha tang va
xd xem x¢t ky quyét dinh chuyén hinh thic giao D6 thi
dat, cho thué dat.
B5 Xem x¢t ky ban hanh quyet dinh chuyén hinh Chu tich 30
thirc giao dat, cho thué dat. UBND cap xa
, q ‘ , Phong Kinh t¢/
B6 | Trinh cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan | Phong Kinh té, 8
chirng nhén quyén st dung dat theo quy dinh. Ha tang va
Do thi
B7 Cap méi Gidy ching nhan chiing nhan quyén sir Chu tich 8
dung dat theo quy dinh. UBND cap xa
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té/
gg |- Thuc hién s hoa TTHC va chuyén két qua dén| Phong Kinh €, 20
TTPVHHC cap xa. Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKPP. Do thi
- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit| Chi nhanh
B9 8
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.PKPDP
- Nép phi/lé phi/thué: Yéu ciu thuc hién nghia T;%i‘%éhﬁc |
vu tai chinh (néu c6). Q@i | Gis hanh
B10 Y 1 Ae s . o . Trung tam .
- Tra két qua cho ca nhan sau khi hoan thanh| 5\ /3~ chinh
nghia vu tai chinh. chp xa
0 Truong hop nguoi sir dung ddt phdi nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat cu thé:
- ’K1em’ tra tinh day du cua thanh phﬁt} hd so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hi¢n s6 hoa h@g so dau vao va c’huyén‘ hé| Trung tam 4
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do th. cap xa
- i v6i ho so ddy di va hop 18: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cép thong tin v€ co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. Phong Kinh té/
B2 |- Pbi v6i hd so khong day da, khong hop 1¢: Phc‘)ng‘AKinh‘té, 3
Hudng dan nguoi nop hd so bo sung trich do dja| Ha tang va
chinh thira dat ddi véi thira dat tai noi chua c6 Do thi

ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hoic b6 sung hd so va
ndp lai.
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B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap| Chi nhanh 3
trich luc ban do dia chinh thira dat. VP.DKbb
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia.
- Chu tl‘l,‘ phoi hop cac co quan ¢6 11?1’1 quan Xdc Phong Kinh t&/
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, |, . oA
-3 A 3K, o A Phong Kinh té,
B4 |tién thué dat (n€u co). A \ 24
. ) . . Ha tang va
- Hoan thién ho so va trinh Chﬁ tich UBND cap D6 thi
xa xem xé&t, ban hanh quyét dinh chuyén hinh '
thirc giao dat, cho thué dat.
g5 |Xem xét ky ban hanh quyét dinh chuyén hinh|  Chu tich 32
thirc giao dat, cho thué dat. UBND cap xa
- Té chirc vide xic dinh gid dit cu thé.|pionE RO IS
- Trinh Chi tich UBND cép xa ban hanh quyét £ SN 6,
dinh phé duyét gig dit cy thé Ha tang va
: i T Do thi
Ky ban hanh quyét dinh phé duyét| Chutich
gia dat cu thé. UBND cap xi
Phong Kinh té/
Chuyén Phi€u chuyén théng tin d¢ xac dinh|Phong Kinh t,
nghia vu tai chinh vé dat dai Ha tang va
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao nop tién sir o
dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; thng t‘”_‘h
B6 | truong hop duogc mién tlen thué dat mot s nam vao thoi
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi glan thuye
gian xdy dung co ban theo quy dinh cua Chinh hién TTHC
phu vé tién sir dung dat, tién thué dat thi Thué| Co quan thué
tinh x4c dinh va ban hanh thong bao tién thué
dat phai ndp mdt s6 nam guri cho nguoi st dung
dat.
- Ban hanh thong béo tién phi, 1§ phi trudc ba
nha, dat giri cho nguoi st dung dat.
Nop tién sir dung dét, tién thué dit va tién phi, | Nguoi sir dung
1€ phi trude ba dat
Xac nhén viéc hoan thanh nghia vy tai chinh va ’
guri thong bdo két qua cho Phong Kinh té&/ Phong | Co quan thué
Kinh té, Ha tang va B0 thi
B7 Trinh cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhin Phong Kinh té/ 8

quyén str dung dét theo quy dinh.

Phong Kinh té,
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qua
Ha tang va
Do thi
Z e e A . A A £ Chu tich
B8 Cap moi Glay chtirng nhan quyén st dung dat UBND cép 8
theo quy dinh. <
Xa
- T6 chtrc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té&/
gg |- Thuc hién s hoa TTHC va chuyén két qua dén| Phong Kinh t€, 20
TTPVHHC cap xa. Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKPP. Do thi
- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dit| Chi nhanh
B10| . T 2o 8
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKbb
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia T%%?%éhﬁc :
vu tai chinh (néu c6). Qi | s hanh
Bll X ) o L . Trung tam .
- Tra két qua cho ca nhan sau khi hoan thanh| 5\ /3~ chinh
nghia vu tai chinh. chp xa

9. M& TTHC 1.116733 - Piéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich str dung dat do thay doi cdn ctr quyet dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat

Quy trinh xir ly cong vi€c: 5 ngay lam viéc (40 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Ngueoi s dung ddt phdi ndp tién thué dat tinh theo gid dat trong

bang gid da.

~

Bl

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so va
cap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Thuc hién sb héa hd so dau vao va chuyén hd
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi.

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cap xa

B2

- Pbi v6i hd so ddy da va hop 16: Giao Chi
nhanh VP.DKPD cung cip thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat.

- D6i v6i ho so khong day du, khong hop 1¢é:
Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do
dja chinh thira dat d6i véi thira dit tai noi chua

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi
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¢ ban do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai
h6 so hoac bd sung ho so va
nop lai.

B3

Cung cp thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban do6 dia chinh thira dat

Chi nhanh
VP.DKDbD

B4

- Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia (néu
can thiét).

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop dugce mién tién sir dung dat,
tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so va trinh Cha tich UBND cap
X3 xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi

BS

Xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat

Chu tich
UBND cap xa

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

Phong Kinh té&/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi

B7

- X4c dinh va ban hanh théng bao ndp tién thué
dat ' phai nop theo quy dinh; truong hop duoc
mién tlen thué dat mot sd nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung
co ban theo quy dinh ctia Chinh phi vé tién sir
dung dét, tién thué dat thi co quan thué xac dinh
va ban hanh thong bao tién thué dat phai nop
mot s6 nam gui cho nguoi st dung dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1& phi truéc ba
nha, dat giri cho nguoi sir dung dat.

Co quan thué

Nop tién s dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cta phap luat ve tién thué dat va tién phi,
1€ phi trude ba nha, dat

Nguot str dung
dat

Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va
gt thong bao két qua cho Phong Kinh té/
Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi

Co quan thué

Khoéng
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC
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- Trinh cp c6 thim quyen ky Glay ching nhan Ph9ng Kmh ti/
Phong Kinh té,
B8 |hodc xac nhan thay ddi trén Glay ching nhan A \ A 4
Ha tang va bo
theo quy dinh ctia phap luat dat dai. thi
- Cap moi Glay ching nhén hodc xac nhan thay y L
Chu tich
B9 |ddi trén Gidy chting nhan quyen stt dung dét UBND oAb x4 4
theo quy dinh ctia phap luat dét dai. p
- T6 chtrc ban giao dat trén thyuc dia (néu co). Phong Kinh té&/
B10!" Thuc hién sO hoa TTHC va chuyén két qua Phong Kinh té, 5
dén TTPVHCC cap xa. Ha tang va Bo
- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP.DKPD. thi
- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dit| Chinhanh | Gio hanh
B11l .
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.PKPD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia T%(E%Eh&c .
51|V tai chinh (néu cd). ol t(gnt]al Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan sau khi hoan PVI-g| cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa
b) |Ngwoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué ddt
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hign s6 hoa hE} so dau vao va ghuyéq ho| Trung tam 2
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va b0 thi. cap xa
- Pdi voi hd so day du va hop 16: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé co s6
?}il ;iigtdét dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh Phong Kinh t é;‘ y
IO . N . | Phong Kinh té,
B2 |- Doi véi ho so khong day du, khong hop 18| 1y, 310 va Do 4
, x e . , a tang va Do
Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich do thi
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua '
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
ho so hodc bd sung ho so va ndp lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap|  Chi nhanh 4
trich luc ban do6 dia chinh thira dat. VP.DKbD
B4 | Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia (néu Phong Kinh té/ 10

can thiét).

Phong Kinh té,
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/
két

>

qua

- Hoan thién ho so va trinh Cha tich UBND cap
xa xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

Ha tang va Do
thi

BS

Xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat

Chu tich
UBND cap xa

B6

- Trinh cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan
hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chiing nhan
quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat
dét dai.

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi

B7

Cép moi Gi:éiy ching nhan hodc xac nhan thay
doi trén Gidy ching nhan quyén st dung dat
theo quy dinh cua phép luat dat dai.

Ch tich
UBND cip x4

B8

- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia (néu co).

- Thyc hién sd hoa TTHC va chuyén két qua
dén TTPVHCC cap xa.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKPD.

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi

B9

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so di
liéu dat dai; Luu trir ho so.

Chi nhanh
VP.DKDbb

Gio hanh
chinh

B10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho c4 nhan sau khi hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

Gio hanh
chinh

Truong hop ngueoi si dung dat phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

) dat cu thé
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién sd hoa hff; so dau vao va ghuyén‘ ho| Trung tam 2
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va bo thi. cap xa
- Doi v6i ho so day du va hop 1¢: Giao Chi ,
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé co s¢| Phong Kinh t&/
dir li¢u dat dai, 14p trich luc ban do dia chinh | Phong Kinh t&,
B2 |thtra dat. Ha tang va 4
Do thi

- D6i v6i ho so khong ddy du, khong hop 1é:
Hudéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua
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Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thq stan mziu/
(g10) ket
qua
¢ ban do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai
h6 so hoac bd sung ho so va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai, 1ap| Chi nhéanh 4
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
- Ré soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia.
- Chﬁ tri,‘ phdi hop cac co .q;uan.c‘jé li?n quan xéc Phong Kinh &/
dinh truong hop dugc mién ti€n st dung dat, Phong Kinh té
B4 tién thué dat (Qeu o). ’ Ha thng va 10
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich UBND cap D6 thi
xd xem x¢t, ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh )
Chu tich
B5 quyet dinh giao dét, cho thué dat, cho phép X~ 8
UBND cap xa
chuyén muc dich sir dung dét
- Tb chtre viéc xac dinh gia dat cu thé. Phong Kinh té/
- Trinh Cht tich UBND cép x4 ban hanh Quyét| Phong Kinh te,
dinh phé duyét gi4 dat cu thé theo quy dinh cia| Ha tang va
phép luat vé gia dat. Do thi
gl};l}ll tich UBI}\II;) cap xa(ti l)lge:: x¢ét, banlglanh qugeel‘i Chi tigh
p ye & UBND cép xi
cu thé
w , 7 7 Phong Kinh t&/
Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh| Phong Kinh té,
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué Ha tang va Khéng
Do thi tinh vao
B6 . X4c dinh va ban hanh thong bao ndp str dung thoi glan
thuc hién
dat/tién thué dat phai nop theo quy dinh; truong TTHG

hop dugc mién tlen thué dat mot s6 nam sau
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban theo quy dinh cua Chinh phu
thi co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién sur dung dét, tién thué dat mot sd nam
gtri cho ngudi str dung dit.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢ phi trudc ba
nha, dit giri cho ngudi sir dung dat.

Co quan thué

Nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy
dinh; ti€n phi, I¢ phi trudc ba nha, dat

Nguoi str dung
dat
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq s1an mz}u/
: ; (g10) ket
qua

Xac nhén Viéq hoan thanh nglﬁa vu tai chinh V,é

gui két qua vé Phong Kinh t&/ Phong Kinh té,| Co quan thué

Ha tang va b6 thi

Trinh cép c6 tham quyen ky Glay chtng nhan | Phong Kinh té&/
B7 hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhan Phong Kinh t¢, 4

ql}yen sir dung dét theo quy dinh cua phap luat| Ha tang va

dat dai. Do thi

Cap moi Gidy chimg nhan hodc x4c nhén thay y L

A . A - X , A A £ Chu tich

B8 |d61 trén Gidy chung nhan quyén st dung dat UBND c4p x4 4

theo quy dinh cua phap luat dat dai. P

- T6 chtic ban giao dat trén thyc dia (néu co). Phong Kinh té/
Bg |- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua| Phong Kinh te, 4

dén TTPVHCC cap xa. Ha tang va

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDD. DG thi

- Cap nhat, chinh 1y ho so dija chinh, co s dit| Chinhanh | Gio hanh
B10|,.. "N, . 2 A 1

liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.PKPD chinh

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia T%(E%Ehﬁc .

vy tai chinh (néu co). Qtal | Gig hanh
B11l . L ) A o . Trung tam .

- Tra ket qua cho cd nhan sau khi hoan thanh| b\ /e chinh

nghia vu tai chinh. chp xa

10. M& TTHC 1.116734 - Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dit do sai sét vé ranh gioi, vi trl, dién tich,
muc dich sw dung gilra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao
dait, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit va so liéu ban giao
dat trén thyc dia

Quy trinh xi ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

Biéu
TT Trinh t Tréch nhigm | 1101 8ian | mau/
: : (g10) ket
qua
a) |Nguwoi sir dung dat phai ndp tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid dat
- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so va Cong chirc
cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thuc hién s hoa hd so dau vao va chuyén ho| Trung tam 2
so dén Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC

va b6 thi

cap xa
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Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Th0'1' s1an mz}u/
(g10) ket
qua
- Pbi v6i ho so ddy du va hop 16: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cip thong tin vé co s&
dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat. o
B2 |- Pbi véi hd so khong day du, khong hop 1¢: Phc\mg K%nh ti/
Phong Kinh té, 4
Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do Ha ting va Do
dia chlnh thira dat d6i véi thira dit tai noi chua| = ° thi
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai :
hd so hoic bé sung hd so va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap|  Chi nhanh 4
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac
dinh trudng hop dugc mién tién sir dung dat, | Phong Kinh té/
B4 tién thué dat (néu co). Phong Kinh té, 16
- Hoan thién hd so va trinh Chi tich UBND cép | Ha tang va Do
X3 xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh thi
quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh L
B5 |quyét dinh giao dt, cho thué dAt, cho phép| Crutch g5
2 , , £ UBND céap xa
chuyén muc dich st dung dat
Phong Kinh té/
B6 Chuyén Phiéu chu}{én,th()ng tin dé xac dinh Phong Kinh té, 9
nghia vy tai chinh vé dat dai Ha tang va bo
thi
- X4c dinh va ban hanh théng bao ndp tién thué
dat ' phai nop theo quy dinh; truong hop duoc
mién tlen thué dat mot s6 nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung
co ban theo quy dinh cia Chinh phu vé tién su P A
dung dt, tién thué dét thi co quan thué xac dinh| CO uan thue tmo\?fo
B7 |va ban hanh thong bao tién thué dét, phai ndp thi gian
mot sO ndm guri cho nguoi st dung dat. thuc hién
- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢ phi truéc ba TTHC

nha, dit giri cho ngudi st dung dat.

Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién thué dat va tién phi,
1€ phi trude ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq s1an mz}u/
: ; (g10) ket
qua
Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh té/| Co quan thué
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
Trinh cép c6 tham quyen ky Glay ching nhéan | Phong Kinh té:/
B8 hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhin| Phong Kinh té, 4
ql}yen st dung dat theo quy dinh cta phap luat| Ha ting va Do
dat dai. thi
Cap moi Gidy chimg nhan hodc x4c nhén thay y L
A . A - X , A A £ Chu tich
B9 |d61 trén Gidy chung nhan quyén st dung dat UBND c4p x3 4
theo quy dinh ctia phap luat dat dai. p
- T6 chtrc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té/
510/ Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua| Phong Kinh te, 8
dén TTPVHCC cap xa. Ha tang va bo
- Chuyén hé so dén Chi nhanh VP.DKPD. thi
- Cap nhat, chinh 1y ho so dija chinh, co s dit| Chinhanh | Gio hanh
B11|,. " . 2 A 0
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.PKPD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia T%(E%gh&c .
1| Vi ti chinh (néu c6). REIRL @ Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan sau khi hoan PVI—g| cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa
b) |Nguoi sir dung dit khéng nép tién sic dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén ho|  Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Doi v6i ho so day du va hop 1¢: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé€ co s&
dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. Phong Kinh té/
- Pdi véi hd so khong day du, khong hop 1é:| Phong Kinh té,
B2 1 X oA A 2 P A 5 4
Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich do Ha tang va
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua Do thi

¢ ban do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai
ho so hodac bd sung hd so va
ndp lai.
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/
két

>

qua

B3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat.

Chi nhanh
VP.DKDbD

B4

- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién hd so va trinh Chu tich UBND cép
x& xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyet dinh giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi

16

BS

Ky ban hanh quyet dinh diéu chinh thoi han sir
dung dat cua du an
dau tu

Chu tich
UBND cap xa

12

B6

- Trinh cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan
hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan
quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat
dét dai.

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha tang va Do
thi

B7

Cap moi Glay ching nhan hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan quyen sit dung dat
theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

Ch tich
UBND c4p x4

B8

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.

- Thyc hién s6 hod TTHC va chuyén két qua
dén TTPVHCC cap xa.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDPD.

Phong Kinh té/

Phong Kinh té,

Ha ting va Do
thi

B9

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so di
liéu dat dai; Luu trir ho so.

Chi nhanh
VP.DKDbb

Gio hanh
chinh

B10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia
vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan sau khi hoan
thanh nghia vu tai chinh.,

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

Gio hanh
chinh

Truong hop ngueoi sit dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

) dat cu thé
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ
B1 |- Thuc hién s6 hoa hd so ddu vao va chuyén ho| tai Trung tdm 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang|  PVHCC
va bo thi. cap xa
- Pdi véi hd so day du va hop 1é: Giao Chi :
B2 nds Aiang (ol Phong Kinh t&/| 4

nhanh VP.DKPD cung cap thong tin vé co s

Phong Kinh té,
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1' s1an mz}u/
: ; (g10) ket
qua
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh| Ha tang va
thtra dat. D6 thi
- Doi v6i ho so khong ddy di, khong hop 1é:
Hudng dan nguoi nop ho so bo sung trich do
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
h6 so hoac bd sung ho so va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap| Chi nhéanh 4
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop céc co quan c0 lién quan xac ,
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, | Phong Kinh t&/
B4 tién thué dat (n€u co). Phong Kinh t&, 16
- Hoan thién hd so va trinh Cha tich UBND cap| Ha te:tng 'Vé
x4 xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh Do thi
quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.
Xem xet ky ban hanh quyét dinh diéu chinh Chil tich
B5 quyet dinh giao dét, cho thué dat, cho phép : 12

chuyén muc dich sir dung dét

UBND cap xa

B6

- Tb chtre viéc xac dinh gia dat cu thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chii tich UBND cap xa ban hanh Quyét| Phong Kinh t€,
dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cia| Ha tang va
phép luat vé gia dat. Do thi
Chu tich UBND cép xa xem xét, ban hanh quyét Chu tich
dinh phé duy¢t gia dat cu theé UBND cap xa
Phong Kinh té/
Chuyén Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh| Phong Kinh té,
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué Ha tang va
Do thi

- Xac dinh va ban hanh thong bdo ndp sir dung
dat/tién thué dat phai ndp theo quy dinh; truong
hop dugc mién tlen thué dat mot sé nam sau
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban theo quy dinh ctia Chinh phu
thi co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién sur dung dét, tién thué dat mot sd nam
guri cho ngudi sir dung dat.

Co quan thué
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Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thq 5‘5“‘“ mz}u/
: ; (g10) ket
qua

- Ban hanh thong béo tién phi, 1 phi truéc ba

nha, dat giri cho nguoi st dung dat.

Nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy| Ngudi sir dung

dinh; tién phi, 1¢ phi trudc ba nha, dat dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va

gt két qua vé Phong Kinh té/ Phong Kinh té,| Co quan thué

Ha tang va b6 thi

Trinh cép c6 tham quyén ky Giafly chiing nhéan | Phong Kinh té:/
B7 hoég xac nhan thay doi trén Giay chung nhan Phc‘)ng‘Kinh te, 4

quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat| Ha tang va

dat dai. Do thi

Cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay y L

22 . A . £ , A A . £ Chu tich

B8 |doi trén Gidy ching nhan quyén su dung dat UBND c4p xii 4

theo quy dinh ctia phap luat dt dai. P

- T6 chtrc ban giao dat trén thyc dia. Phong Kinh té/
B9 | Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua| Phong Kinh te, 8

dén TTPVHCC cap xa. Ha tang va

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh VP.DKDD. Do thi

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit| Chinhanh | Gio hanh
B10|... 4, L . 2N ]

liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD chinh

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia _CI_(A)NHE_I?}&&C

vu tai chinh (néu c). | Q | Gio hanh
B11l Lz ) A o . tai Trung tam .

- Tra két qua cho c4 nhan sau khi hoan thanh PVHGC chinh

nghia vu tai chinh. chp xa

11. Ma TTHC 1.116735 - Giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé
thuwe hi€én hoat dong lan bién

Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thm. gan mziu/
: * (gi0) ket
qua
a) Truong hop nguoi sw dung ddt phai nop tién thué dat tinh theo gid dat trong bing
gia dat
.2 , A an \ A 1A .| Cong chuc
- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so va
B1 Y P TN&TKQ tai 4

cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Trung tdm
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1' s1an mz}u/
: ; (g10) ket
qua
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén h6| PVHCC
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang cap xa
va Do thi.
- Pbi v6i ho so ddy da va hop 16: Giao Chi
nhanh VP.DKPD cung cip thong tin vé co s
dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat. Phong Kinh té/
go |- DOi v6i ho so khong ddy di, khong hop 1¢: | Phong Kinh te, 8
Huéng dan ngudi ndp hod so bod sung trich do| Hatang va
dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai noi chua| D6 thi
c¢6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
hé so hoic bé sung hé so va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap|  Chi nhanh 3
trich luc ban do dia chinh thira dat. VP.DKbb
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia.
- Chu tri, ph6i hop céc co quan c6 lién quan xéc
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,| Phong Kinh t&/
B4 tién thué dat (néu co). Phong Kinh té, 24
- Hoan thién hd so va trinh Chu tich UBND cdp| Ha tang va
x3 xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho DG thi
thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong 14n bién.
Xem x¢t ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho Chi tich
B5 |thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat O 32
A A - 2 UBND cap xa
dong lan bién
Phong Kinh té&/
B6 Chuyén Phiéu chuy‘én, thong tin dé xac dinh | Phong Kinh té, 19
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué Ha tang va
Do thi
- Co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién thué dat phai ndp theo quy dinh; trudng
hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau n
thri gian dwoc midn tidn thué dt cta thoi gian Khong
xay dung co ban theo quy dinh ctia Chinh phu £ tlr‘]h Vao
B7 | thi co quan thué xéc dinh va ban hanh théng bao| ©° quan thué | thoi gian
tién thué dat phai nop mot sé nam guri cho nguoi th_ll_-l’_l(f:llgn

sir dung dat.
- Ban hanh thong béo tién phi, 1¢ phi truéc ba
nha, dat gui cho nguoi st dung dat.
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1' s1an mz}u/
: ; (g10) ket
qua
Nop tién thué dat; tién phi, 18 phi trudc ba nha, | Ngudi sir dung
dat dat
Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh té/| Co quan thué
Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi.
Trinh cap c¢6 thim quyén ky Gidy chimg nhan Phc\mg K%nh ti/
Phong Kinh té,
B8 |quyén st dung dat theo quy dinh phap luat dat A \ 8
dai Ha tang va
' Do thi
B9 Gidy chung nhan quyén sir dung dat theo quy Chu tich 8
dinh phap luat dat dai. UBND cap xa
- T6 chirc ban giao thyc dia. Phone Kinh t&/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua Phggg Kigh EZ
B10|dén TTPVHCC cAp xa. EAMI T 16
. . . . Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh D6 thi
VP.DKDDb. ’
B11 C?p nhat, ch1nl~1 lykho so dia chinh, co s¢ dir li¢u VP.PKDD Gio ,hanh
dat dai; Luu trir ho so. chinh
_ Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thuc hién nghta| _C0ng chic
Ny Ty TN&TKQ tai s
512 V¥ tai chinh (néu co). Truna tam Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan sau khi hoan PVI—g| cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa
b) |Nguwoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué ddt
- }(iém tra tinh day du cua thanh phéq hd so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén ho| ~ Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va bo thi. cap xa
- Ddi voi hd so day du va hop 18: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé€ co s&
dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh . . p
v 2k Phong Kinh t&/
thua dat Phong Kinh té
0 ,
B2 |- Péi v6i hd so khong day du, khong hop 1é: Hagténg va 8
Huéng dan nguoi nop ho so bd sung trich do P6 thi

dja chinh thira dat d6i véi thira dit tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
ho so hodc bd sung ho so va ndp lai.
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1' glan mz}u/
: : (g10) ket
qua
. . . Chi nhanh
B3 Cung cap thong tin vé co s¢ dir li¢u dat dai, lap VP.PKPD 12
trich luc ban do dia chinh thtra dat. ’
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thyuc dja. .
a ‘soa ,.Aleni ra ? ssr, 1err{ r.a uc dia . | Phong Kinh 6/
- Hoan thién ho so va trinh Chua tich UBND cap Phong Kinh t
B4 |xa xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho| 17, 1A, Y 5 32
thué da}t, g{ao khu vuc bién dé thuc hién hoat| - thi
dong lan bién. ’
Ky ban hanh quyét dinh quyét dinh giao dat, Chil tich
B5 |cho thué dat, giao khu vyc bién dé thuc hién T 32
A 1A TaR UBND cap xa
hoat dong lan bién
Trinh cap c¢6 thim quyén ky Gidy chimg nhan Ph9ng Kmh t?/
B6 |quyén sir dung dét theo quy dinh phép luat dat Phong Kinh te, 8
quy g quy phap Ha tang va Do
dai. )
thi
B7 Gidy chung nhan quyén sir dung dat theo quy Chu tich 8
dinh phap luat dat dai. UBND cap xa
- T chirc ban giao thyc dia. Phone Kinh t4/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua Ph(c‘))ﬁg Kigh :Z
B8 |dén TTPVHCC cAp xa. S RIS 16
.y . . . Ha tang va bo
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh thi
VP.DKDD. ’
B9 C?p nhat, ch1n13 ly‘Aho so dia chinh, co s¢ dir liéu VP .DKDD Gio panh
dat dai; Luu trir ho so. chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién nghia ?I_(A)Nng_l(fléﬁc
vu tai chinh (néu co). | Q | Gio hanh
B10 2 , P L .. .| tai Trung tam .
- Tra két qua cho to chire/ ¢4 nhan sau khi hoan PVHGC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa
0 T lju’d’ng hg’p nguoi s dung dat phdi nop tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat cu the
- Kiém tra t’inh dﬁy d}’l cua thanh phén ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ
B1 |- Thuc hién s6 hoa hd so ddu vao va chuyén ho| tai Trung tdm 4
so dén Phong Kinh t¢/ Phong Kinh t€, Ha tang|  PVHCC
va Do thi. cap xa
gy |- D6i voi ho so day du va hop 1&: Giao Chi 3

nhanh VP.DKDD cung cip thong tin vé co s
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Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Th0'1' s1an mz}u/
(g10) ket
qua
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh| Phong Kinh t¢/
thira dat. Phong Kinh t¢,
- D6i véi hd so khong day di, khong hop 1¢:| Ha tang va
Hudng dan nguoi nop ho so bo sung trich do D6 thi
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
h6 so hoac bd sung ho so va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap| Chi nhéanh 19
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc dia.
- Chﬁ tri,‘ phdi hop cac co quan Sé li?n quan Xflc Phong Kinh &/
dinh truong hop dugc mién tién su dung dat, Phong Kinh té
B4 tién thué dat (ITéu o). ’ Ha ting va ’ 39
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich UBND cap D6 thi
xd xem xet, ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué d@.’[, gigo khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan bién.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho Chil tich
B5 |thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat P 32
A 1A 1R UBND céap xa
dong lan bién
- T6 chirc viée xac dinh gia dét cy thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh Quyét| Phong Kinh te,
dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cia| Ha tang va
phép luat vé gia dat. Do thi
Chu tich UBND cép xa xem xét, ban hanh quyét Chu tich
dinh phé duy¢t gia dat cu theé UBND cap xa
w , 7 7 Phong Kinh té:/ Khéng
Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh|Phong Kinh &, | tinh vao
B6 |nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué Ha tang va thoi gian
Do thi thuc hién
TTHC

- Xac dinh va ban hanh thong bdo ndp sir dung
dat/tién thué dat phai nop theo quy dinh; truong
hop dugc mién tién thué dat mot sé nam sau
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian
xay dung co ban theo quy dinh ctia Chinh phu
thi co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién sur dung dét, tién thué dat mot sd nam
guri cho ngudi sir dung dat.

Co quan thué
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq s1an mz}u/
: ; (g10) ket
qua
- Ban hanh thong béo tién phi, 1 phi truéc ba
nha, dat giri cho nguoi st dung dat.
Nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy| Ngudi sir dung
dinh; tién phi, 1¢ phi trudc ba nha, dat dat
X4c nhan viéc hoan thanh nghia vy tai chinh va
gt két qua vé Phong Kinh té/ Phong Kinh té,| Co quan thué
Ha tang va b6 thi
- Trinh cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan Ph9ng Kmh ti/
Ao X . , > .~ | Phong Kinh té,
B7 |quyén sir dung dat theo quy dinh cta phéap luat N \ 8
At dai Ha tang va
' Do thi
Bg | Gidy chtng nhan quyén str dung dét theo quy Chu tich 8
dinh cta phap luat dat dai. UBND cép xa
- T6 chirc ban giao thyc dia. Phone Kinh t&/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua Phggg Kiﬁh Eg
B9 |dén TTPVHCC cAp xa. EAMMIG T 16
) . . L, ) Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh D6 thi
VP.DKDD. '
B10 C?p nhat, ch1n1~1 lykho so dia chinh, co s¢ dir li¢u VP.PKDD Gio ’hanh
dat dai; Luu trir ho so. chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yeéu cAu thuc hién nghia T%‘E%Izhﬁc ,
1| Ve ti chinh (néu c6). NELRQ & Gig hanh
- Tra két qua cho tb chirc/ ca nhan sau khi hoan PVI—g| cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa

12. M8 TTHC 1.116736 - Giao dat khong thu tién sir dung dat doi véi ca
nhén, té chirc thude cic trwong hop quy dinh tai Piéu 118 Luat Pat dai sb
31/2024/QH15; Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung doi véi ca
nhén va t6 chirc thugc cac trwong hgp dwgec mién toan bo tlen st dung dat, tién
thué dat cho ca thoi han thué theo quy dinh ciia Chinh phii vé thu tién sir dung
dat, tién thué dit hoac truwong hop du an co nhiéu hinh thiec sir dung dit ma
trong dé c6 dién tich thudc trwong hop Nha nuéc giao dit cé thu tién sir dung
dat ma dwgc mién toan b tlén str dung dz'tt hoic thu tién thué dat mot lan cho
ca thoi gian thué ma dugc mién toan b tién thué dat cho ca thoi gian thug; cho
thué dat thu tién thué dat hang nim va chuyén muc dich sir ‘dung dat ma hinh
thirc sir dung sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1a thué dat thu tién thué dat
hing niam.

Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio).
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Thq s1an mz}(u/
: ; (g10) ket
qua
1 |Nguoi sir dung dat Ia tb chirc
Truwong hop nguoi si dung ddt phdi ngp tlen sir dung ddt, tién thué ddt tinh theo gid
a) dat trong bang gia dat; nép mot khoan tién dé nha nuoc bé sung dién tich ddt chuyén
trong lita bi mat hodc tang hiéu qua sir dung ddt trong lia (néu cd)
- ,Kiém’ tra t’inh dﬁy dﬁ cua thanh phﬁr} ho so va Cong chirc
cap Giay tiép nhan ho so va hen trad két qua. TN&TKQ
B1 |- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén hé | tai Trung tim 4
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha taing| PVHCC
va B0 thi. cap xa
-Déi v6i ho so ddy du va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKPD cung cap thong tin vé co s& dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat. . _
Zoo .1 A A Ao a4 N .| Phong Kinh
- DBo1 vo1 ho so khong day du, khong hop 1€: X/ DL
B2 | Huéng din nguoi ngp hd so bd sung trich do dia| L L 1ong 8
g guoi nob. , Sung i .| Kinh té, Ha
chinh thura dat doi véi thira dat tai noi chua co ting \’]é :
ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd NI
N b6 thi
so  hoic  bd sung  hd SO va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 8
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
- Ra soat, to chirc tham dinh ho SO kiém tra thuc| Phong Kinh
dia. t¢/ Phong
B4 |- Hoan thi¢n h6 so trinh Chii tich Uy ban nhan| Kinh té, Ha 28
dan cap xi xem xét ky quyét dinh giao dit, cho|  tangva
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat. Do thi
BS Xem xet ky ban hanh qpyét dinh giao dat, cho|  Chutich 30
thué dat, cho phép chuyén muyc dich st dung dat| UBND cap xa
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué. Phong Kinh
- Chuyén thong tin vé dién tich d4t chuyén trong té/ Phong
B6 |lua phai ndp tién dé nha nude bo sung dién tich| Kinh t&, Ha 8
dat chuyén trong laa bi mét hodc ting hiéu qua|  tang va
st dung dat trong laa (néu c6) dén co quan tai b6 thi
chinh.
- Xé4c dinh va ban hanh thong bao ndp tién thué
dat ' phai ngp theo quy dinh; truong hop dugc | Khong
B7 | mién tién thué dat mot s0 nam sau thoi gian duge| Co quan thué | tinh vao
mién tién thué dat ctia thoi gian xay dung co ban thoi gian

thi co quan thué xac dinh va ban hanh thong béo
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TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: ; (g10) ket
qua
tién thué dat phai nop mot s6 ndm giri cho nguoi thue hién
st dung dat. TTHC
- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢ phi truéc ba
nha, dat giri cho nguoi st dung dat.
Xéc dinh va ban hanh théng bao tién dé nha
nudce bod sung dién tich dat chuyén trong lua bi .
A < A . Ao X , Co quan tai
mat hodc tang hi¢u qua st dung dat trong lha .
A : PN . chinh
phai nop theo quy dinh (néu c6) gui cho nguoi
su dung dat.
Nop tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat; tién phi, 18 phi o
Nguot su
trudc ba nha, dat; nop tién dé nha nudc bo sung dune dat
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang Hng
hiéu qua st dung dat trong lGa (néu co)
Xac nhan viéc hoan thanh nghia vy tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh t€/ Phong| Co quan thué
Kinh t€, Ha tang va Do thi
Xéc nhan hoan thanh tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting .
A . £, L A , 2 .~ . | Coquan tai
hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co) va gui chinh
thong bao két qua cho Phong Kinh té&/ Phong
Kinh té, Ha tang va b6 thi
Trinh cip c6 tham quyen ky Glay chirng nhan| Phong Kinh
hodc xac nhan thay doi trén Gidy chung nhan| té/ Phong
B8 ql,lyen st dung dat‘ theo quy dinh cua phap luat| Kinh té, Ha 8
dat dai, ky hop dong thué dat (truong hop to tang va
chtrc c6 yéu cau). Do thi
Cép Glay chimg nhan hodc xac nhén thay doi
B9 trén Gidy ching nhan quyen stt dung dit theo| Chu tich 8
quy dinh cua phap luat dat dai, ky hop dong thué| UBND cép xa
dat (truong hop t6 chiic ¢6 yéu cau).
- T6 chtrc ban giao dat thyc dia. Phong Kinh
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua dén|  t&/ Phong
B10|TTPVHCC cap xa. Kinh té, Ha 16
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh ténAg va
VP.DKDD. Do thi
B11 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu| Chi nhanh Gi6 hanh
dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDb chinh
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TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- NOp phi/l¢ p}}i/thué: Yéu cau thuc hién nghia Elj'éNng'lgllzﬁc
vu tai chinh (néu co). ) 9 G106 hanh
B12 DL A o .. .| tat Trung tam .
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan sau khi hoan PVHCC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa

Truong hop ngueoi siv dung dat khéng ndp tién si dung dat, tién thué ddt nhung phdi

b) |nop mot khodn tién dé nh,d nu:c?c bo sung dién tich dat chuyén tr&ng liia bi mdt hodc
tang hiéu qua s dung dat trong lia (néu c0)
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so va| Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ
B1 |- Thyc hién s6 héa ho so dau vao va chuyén ho| tai Trung tim 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- D61 v6i ho so day du va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir licu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.
- D6i v6i ho so khong ddy du, khong hop 18:| Phong Kinh
B2 |Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia t&/ Phong 8
chinh thira dat d6i vdi thira dat tai noi chua c6| Kinh té, Ha
ban do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai ho tang va
so  hoac bo sung ho SO va Do thi
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 3
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
- Ra soat, to chirc tham dinh hé so; kiém tra thuc Phong Kinh
dia. t¢/ Phong
B4 |- Hoan thi¢n h6 so trinh Chii tich Uy ban nhan| Kinh t¢, Ha 28
dan cap xa xem xét ky quyet dinh giao dat, cho|  tangva
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Do thi
B5 Xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho|  Chu tich 30
thué dat, cho phép chuyén muyc dich st dung dat| UBND cap xa
Chuyén thong tin Yé dién tich dat chuyén tréng| Phong Kinh
lta phai ndp tién dé nha nudc bo sung dién tich| t&/ Phong
B6 |dat chuyéq trépg lua bi rr,1€1t hoac ’téng hiéu qua Kil"lh té, Ha 8
st dung dat trong lua (néu cd) dén co quan tai tang va
chinh Do thi
Xac dinh va ban hanh thong bdo tién dér nhd| oo uantai | KhONg
B7 |nu6c bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi chinh tinh vao
mat hodc tang hi€u qud st dung dat trong lua thoi gian
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
phai nop theo quy dinh (néu c6) guri cho nguoi thyc hién
su dung dat TTHC
Nop tién dé nha nudc bod sung dién tich dit e
N ..z S o . . Nguo1 su
chuyén trong lta bi mat hodc tang hi¢u qua s X
Ao A , Lo dung dat
dung dat trong lua (n€u co)
Xac nhén hoan thanh t@én dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang .
‘A . Ao A , 2. v~ .- Coquantai
hiéu qua sur dung dat trong lta (néu co) va gui chinh
thong bao két qua cho Phong Kinh té&/ Phong
Kinh té, Ha tang va b6 thi
Trinh tha ky Giay chy ha . )
rinh cép c6 thim quyen 2\ 1ay ching nhan Phong Kinh
hodc xac nhan thay do6i trén Gidy ching nhan 4/ Phe
B8 quyen sit dung dat theo quy dinh cta phap luat Kte b 0 nﬁ g
dat dai, ky hop dong thué dat (truong hop to lt%ngfe)é 4
hti \%
chtic ¢6 yéu cau). Do thi
Cép Glay ching nhéan hodc xac nhan thay do6i y L
Chu tich
B9 |trén Gidy ching nhan quyen sit dung dat theo UBND cép xi 8
quy dinh cta phap luat dat dai p
- T6 chtic ban giao dat thyc dia. Phong Kinh
- Thuc hién sé hoa TTHC va chuyén két qua dén|  té&/ Phong
B10| TTPVHCC cap xa. Kinh €, Ha 16
- Chuyén hd so da gidi quyét dén Chi nhanh| tangva
VP.DKDD. b6 thi
B11 Cap nhat, chinh 1}'1‘ hd so dia chinh, co s¢ dit liéu| Chi nhanh Gi6 hanh
dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cAu thuc hién nghfa (TJ%HETCE‘C
vu tai chinh (néu ¢6). | Q | Gior hanh
B12 oz . J . .. .| tat Trung tam .
- Tra két qua cho 6 chire, cd nhan sau khi hoan| ™ p\/cc chinh
thanh nghia vu tai chinh. cp x4

2 |Ngudi sir dung dit 1a ho gia dinh, c4 nhén, cong dong din cw
Truwong hop nguoi sit dung ddt phdi nép tzen stk dung dat, tién thué dat tinh theo gid
a) dat trong bang gid dat; nép mot khoan tién dé nha nuoc b sung dién tich ddt chuyén
trong liia bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lia (néu cd)
.2 , A 2. \ A LA .| Cong chuc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va
B1 Y b TN&TKQ 8

cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

tai Trung tdm
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
(g10) két
qua
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén ho|  PVHCC
so dén Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang cap xa
va Do thi.
- D6i v6i ho so day du va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir licu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. . ]
Lo i1 A . A 4. A .| Phong Kinh
- D061 vo1 ho so khong day du, khong hop 1¢€: X DL
. x A A X , ; té/ Phong
B2 |Hudng dan ngudi ngp ho so bo sung trich do dia Kinh 6. Ha 4
chinh thtra dat doi véi thira dat tai noi chua co An \,/a‘l :
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd 18 Ve
A Do thi
so  hoic  bd sung  hd sO  va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 3
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
- Ra soat, to chure tham dinh hd so; kiém tra thuc . )
dia. Phong Kinh
B4 |- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan e/ th) ne 28
A A~ 1 PO . R Kinh t€, Ha
dan cap xa xem xét ky quyét dinh giao dat, cho A \
A 4A . X . ) £ tang va
thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat. NP
Do thi
BS Xem )gét ky ban hanh cLuyét dinh giao dat, chp Chu tigh 30
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat| UBND cap xa
- Chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh v€ dat dai dén co quan thu€. | Phong Kinh
- Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong|  t&/ Phong
B6 |1tia phai ndp tien d€ nha nude bo sung dién tich| Kinh té, Ha 8
dat chuyén trong Ita bi mat hodc tang hiéu qua tang va
st dung dat trong lGia (néu c6) dén co quan tai b6 thi
chinh.
- X4c dinh va ban hanh thong bao ndp tién thué
dat ' phai ndp theo quy dinh; truong hop duogc
mlen tlen thué dat mot s6 nam sau thoi gian duoc
mién tién thué C}at cua thoi gian xay dyng co ban Khong
thi co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao| Co quan thué tinh vao
g7 |tién thué dat phai nop mot s6 nam guri cho nguoi thi gian
su dung dat. thuc hién
- Ban hanh thong bao tién phi, 1& phi truéc ba TTHC

nha, dit giri cho ngudi st dung dat.

Xac dinh va ban hanh thong bao tién dé nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi

Co quan tai
chinh
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: ; (g10) két
qua
mat hoic ting hiéu qua su dung dat trong lua
phai nop theo quy dinh (néu co) guri cho nguoi
su dung dat
Nop tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat; tién phi, 1& phi o
Nguot su
trudc ba nha, dat; nop t‘wn dé nha nudc bd sung dune dat
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang g
hi¢u qua sur dung dat trong lta (néu co)
Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu tai (;hinh va
guri thong bao két qua cho Phong Kinh té¢/ Phong| Co quan thué
Kinh té, Ha tang va D6 thi
Xac nhan hoan thanh tfén dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang .
A . £, . A , 2 v+ .| Coquantai
hiéu qua sur dung dat trong lta (néu co) va gui chinh
thong bao ket qua cho Phong Kinh t€/ Phong
Kinh t€, Ha tang va Do thi
Trinh cip c6 tham quyen ky Glay ching nhan PhAong Kmh
té/ Phong
hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan DA
B8 Kinh té, Ha 8
theo quy dinh cua phap luét dat dai, ky hop dong A \
thué dat (truong hop t6 chirc ¢6 yéu cau). tang va
Do thi
Céap Gidy chung nhan hodc xac nhan thay d6i \
A ek , N } , . Chu tich
B9 [trén Giay chung nhan theo quy dinh cua phép Lo~ 8
YA UBND cap xa
luat dat dai
- T6 chtic ban giao dat thyc dia. Phong Kinh
- Thuc hién sé hoa TTHC va chuyén két qua dén| té&/ Phong
B10| TTPVHCC cap xa. Kinh ¢, Ha 16
- Chuyén ho so da gidi quyét dén Chi nhanh| tangva
VP.DKDD. b6 thi
B11 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu| Chi nhéanh Gi6 hanh
dat dai; Luu trir ho so VP.DKDb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia €|J'6Nng%‘|(':}|?c
vu tai chinh (néu c6). | Q | Gior hanh
B12 oz , J . .. .| tat Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chite, cd nhan sau khi hoan| ™ p\/icc chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa

b)

Truong hop ngueoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué ddt nhung phdi
nop mot khoan tién dé nha nuwoc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoac

ting hiéu qua sir dung dat trong lia (néu cd)




59

Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thq 5‘5“‘“ mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay tiép nhan ho so va hen trad két qua. TN&TKQ
B1 |- Thyc hign s6 hoa hé} so dau vao va ghuyén‘ ho | tai Trung tim 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- D6i v6i ho so day du va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKbb ap thong tin vé co s& dir lié . i
p oo CUng Cap LIORG TR Ve €0 80 du el Phong Kinh
dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat. p .
Ao oe 1A R A s R R té/ Phong
By |- Doi vai h6 so khong day du, khong hop ¢ Kinh t&. Ha 8
Hudng dan ngudoi ndp ho so bo sung trich do dia £ L
; q Ko ke pe 15 A . . , ang va
chinh ‘thu:a dat do1 voi thura dat tai noi chua cd D6 thi
ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho ’
so hodc bo sung ho so va nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 3
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
- Ra s0dt, t0 chirc tham dinh ho so; kiém tra thyc| Phong Kinh
dia. t¢/ Phong
B4 |- Hoan thién hé so trinh Chi tich Uy ban nhan| Kinh té, Ha 28
dan cap xa xem xet ky quyet dinh giao dat, cho tang va
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Do thi
g5 | Xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dét, cho|  Chi tich 32
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat| UBND cap xa
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong| Phong Kinh
11’1,a phai ndp ‘gién dé nha nuoc bo sung dién tich| t&/ Phg‘mg
B6 |dat chuyén trong lua bi mat hoac tang hiéu qua Kir}h té, Ha 8
st dung dat trong lua (néu cd) dén co quan tai tang va
chinh Do thi
Xac dinh va ban hanh thong béo tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi ..
J < s " . £, . X .| Co quan tai
mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong lua chinh
phai ndp theo quy dinh (néu c6) guri cho nguoi Khéng
s dung dat tinh vao
B7 |Nop tién dé nha nudc bod sung dién tich dat o thoi gian
A oA P T A . .| Nguoilsu A
chuyén trong lta bi mat hodc tang hi¢u qua s dune dét thyc hién
dung dét trdng lua (néu cb) e TTHC
Xéc n,hefln }}oén théinh tién d§ nh?‘l nlf('TC bvé SUNg| g quan tai
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang chinh

hiéu qud sir dung dat trong lGa (n€u co) va gui
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Thq s1an mz}(u/
: ; (g10) ket
qua
thong bao két qua cho Phong Kinh t&/ Phong
Kinh t€, Ha tang va Do thi
Trinh cdp c6 thdm quyén ky Gidy ching nhan Ph;ong }‘(mh
. X te/ Phong
hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan Dk
B8 Kinh té, Ha 8
theo quy dinh cua phap luat dat dai, ky hop dong A \
thué dat (truong hop t6 chirc c6 yéu cau). tang va
Do thi
Cép Glay ching nhan hodc xac nhan thay d6i oy
Chu tich
B9 |trén Gidy ching nhan quyen sit dung dat theo UBND c4p x4 8
quy dinh cua phap luat dat dai. P
- T6 chirc ban giao dat thuc dia. Phong Kinh
- Thyc hi¢n sf:) hoa TTHC va chuyén két qua dén|  té&/ Phong
B10|TTPVHCC cap xa. Kinh t¢, Ha 16
- Chuyén ho so da gidi quyét dén Chi nhanh| tangva
VP.DKDD. Do thi
B11 Cap nhat, chinh 1}'/‘ hd so dia chinh, co s¢ dit liéu| Chi nhanh Gi6 hanh
dat dai; Luu trir ho so VP.DKDb chinh
- Nop phi/l¢ pl}i/thué: Yéu cau thyc hién nghia g_éNné_l(flllﬁc
vu tai chinh (néu ¢6). | Q | Gio hanh
B12 X , [ . .. .| tai Trung tam .
- Tra ket qua cho t6 chire, ¢4 nhan sau khi hoan| ™ p\ /11 chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa

Truwong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo gid

ddt cu thé
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ
B1 |- Thyc hign s6 hoa ho so dau vao va ghuyén‘ ho | tai Trung tim 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Déi voi ho so day da va hop 18: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co s dir licu . i
dAt dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira d4t. | " 1ong Kinh
te/ Phong
B2 |- Dbi véi hd so khong day du, khong hop 1&:| . té. Ha 8
Hudng dan nguoi nop hé so bd sung trich do dia A L
ang va
chinh thira dat d6i véi thira dét tai noi chua cg D6 thi
ban do6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho i
so hodc bo sung ho so va nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 3
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq s1an mz}(u/
(g10) ket
qua
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thyuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac Ph,(‘)ng Kinh
dinh truong hop dugce mién tién st dung dat, tién| té&/ Phong
B4 |thué dat (néu co). Kinh té, Ha 32
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich UBND cap| ~ fang va
xa xem x€t, ban hanh quyét dinh giao dat, cho bo thi
thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat.
B5 Xem xét ky ban hanh quyét dinh giao dét, cho| Chu tich 32
thué dat, cho phép chuyén muyc dich st dung dat| UBND cap xa
_ Té chirc viée xéc dinh gi4 dit cu thé. Pth}?’l)gh'f'“h
. . ¢/ Phon
- Trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh Quy¢ét Kinh té é a
dinh ph¢ duy¢t gia dat cu thé theo quy dinh cua thng \’, 3
phép luat vé gia dat. D6 thi
Chu tich UBND cap xa xem xét, ban hanh quyét|  Chu tich
dinh phé duy¢t gia dat cu thé UBND cép xa
Phong Kinh
X & X n Y S te/ Phong
Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh oA
o YORN, A a4 e £ Kinh té, Ha
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué A \
tang va
Do thi Khong
- X4ac dinh va ban hanh thong bao ndp str dung tinh vao
B6 | dat/tién thué dat phai ngp theo quy dinh; truong thoi gian
hop duogc mlen tlen thué dat mot sé nam sau thoi thuc hién
gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay TTHC
dung co ban theo quy dinh cua Chinh phu thi co C hud
quan thué xac dinh va ban hanh thong bao nop O quan thue
tién st dung dat, tién thué dat mdt s6 nam gui
cho nguoi su dung dat.
- Ban hanh thong béo tién phi, 1¢ phi trudc ba
nha, dat giri cho nguoi st dung dat.
Nop tién stt dung dat, tién thué déflt theo quy| Nguoisu
dinh; tién phi, I¢ phi trudc ba nha, dat dung dat
Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vy tai chinh va
gui két qua vé Phong Kinh t¢/ Phong Kinh teé, Ha| Co quan thué
tang va Do thi
Trinh cip c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan| Phong Kinh
B7 |hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan| t&/ Phong 8
quyén st dung dat theo quy dinh cia phép luat| Kinh té, Ha
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq stan mz}(u/
: ; (g10) ket
qua
dat dai, ky hop dong thué dat (truong hop to|  tang va
chtrc c6 yéu cau). Do thi
Cép Glay ching nhén hodc xac nhan thay do6i y
Chu tich
B8 [trén Gidy ching nhdn quyen sir dung dat theo UBND oAb x4 8
quy dinh cta phap luat dat dai p
- T6 chtrc ban giao dat thyc dia. Phong Kinh
- Thyc hién s0 hoa TTHC va chuyén két qua dén| &/ Phong
B9 |TTPVHCC cap xa. Kinh t¢, Ha 20
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh tﬁnAg va
VP.DKDDb. Do thi
B10 C,é.p nhat, chinh 1}'{ hd so dja chinh, co s dit liéu| Chi nhanh Gi0 hanh
dat dai; Luu trir ho so VP.BKDb chinh
- NOp phi/l¢ p}}i/thué: Yéu cau thuc hién nghia ?I_(A)Nng_?}éﬁc
vu tai chinh (néu c6). | Q | Gio hanh
Bll s ) JS o .. .| tat Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan sau khi hoan| ™ p\ /e chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xi

13. Ma TTHC 1.116737 - Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong
qua dau gia, khong dau thau lya chon nha du tu thwe hién dy 4n c6 sir dung
dat doi véi ca nhan 1a can bo, cdng chirc, vién chirc, si quan tai ngii, quin nhan
chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chlrc quoc phong, si
quan, ha si quan, cong nhin cong an, nguwoi lam cong tac co yeu va nguwoi lam
cong tac khac trong to chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma
chwa dwoc giao dat ¢, nha &; gido vién, nhén vién y té dang cong tac tai cac xi
bién gidi, hai ddo thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, ving co
diéu kién Kkinh té - xi hdi dic biét khé khin nhung chwa cé dit &, nha ¢ tai noi
cong tac hodc chwa dwoc hwdng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia
phép luit vé nha &; c4 nhan thwong tra tai xd ma khong cé dit & va chwa duoe
Nha nwéc giao dit ¢ hoic chwa dwoc huéng chinh sich hd tre vé nha ¢ theo
quy dinh ciia phap luét vé nha &

Quy trinh xir ly cong viéc: 90 ngay lam viéc (720 gio).

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thm. glan mziu/
: : (g10) ket
qua
Hang nam, UBND cap xa thong béo cho ca nhan Khéng
B1 |khac c6 nhu ciu st dung dat ndp hd so dé& nghi| UBND cép xi | tinh vao
giao dat & thoi gian
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Biéu
mau/
két

>

qua

thuc hién
TTHC

B2

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va
cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thuc hién s6 hoéa hod so dau vao va chuyén hd
so dén Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va
Do thi.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tdm
PVHCC
cap x4

B3

UBND cép x3 thanh lap Hoi ddng xét duyét giao
dat khong dau gia quyén sir dung d4t va ban hanh
quy ché hoat dong cua Hoi d6ng. Thanh phan Hoi
dong xét duyét gobm: Chu tich hodc Pho Chu tich
UBND cap xi la Chu tich Hoi dong, dai dién Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cap xi, Hoi Cyu
chién binh, Ho1 Nong dan, Ho1 Phy nir, Doan
thanh nién, cong churc 1am cong tac tu phap, cong
chtrc 1am cong tac dia chinh, ngudi dimg dau
cong dong dan cu tai noi thudng tri ciia ngudi co
don xin giao dat

Phong Kinh
t¢/ Phong
Kinh té, Ha
tang va
Do thi

40

B4

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thanh lap
Hoi dong, Hoéi dong t6 chirc lay ¥ kién, xac minh
vé doi tuong, diéu kién giao dat & co thu tién st
dung dat khong thong qua dau gia, khong dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién du an co sir
dung dat theo quy dinh.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay thanh Iap
Hoi dong, Hoi ddng co trach nhiém t6 chirc xét
duyét, 1ap Bién ban hop xét duyét ghi y kién cac
thanh vién, két luan ciia Chii tich Hoi dong va ky
tén ddy du cc thanh vién Hoi dong vao Bién ban.
Trong thoi han 5 ngay ké tir ngy xét duyét, Hoi
d6ng ban hanh thong bao két qua tham dinh kém
theo danh sach c4 nhan du diéu kién giao dét
khong qua diu gia quyén str dung dat (phai co vi
tri, dién tich thira dat duoc giao) va ci nhan
khong du diéu kién giao dat (néu rd ly do khong
da dleu kién duoc xét giao dat khong qua dau gia
quyén sir dung dat).

- Thong bao két qua tham dinh phai duoc niém
yét cong khai tai try so UBND cap x3 noi co dat
va Coéng thong tin dién tir cia UBND cép xa
trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay niém yét dé
tiép nhan ¥ kién ctia cong dan (néu cb).

Hoi dong
xét duyét

552
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thq gtan mz}(u/
: : (g10) ket
qua

- Truong hop co ¥ kién kién nghi, phan anh vé

két qua tham dinh giao dat, thi Hoi dong to chirc

dbi thoai truc tiép hoac tra 101 béng van ban dé

giai quyét trong thoi han 5 ngay ké tur ngay két

thiic niém yét cong khai va phai cong bb cong

khai két qua giai quyet ¥ kién kién nghi, ‘phan anh

tai try s6 UBND cap xa noi c¢6 dat va Cong thong

tin dién tir cha UBND cap xa. ‘Trong thot han

khong quéa 5 ngay ké tir ngay két thuc niém yét

cong khai két qua giai quyét y kién kién nghi,

phan 4anh, Hoi dong ban hanh thong bao két thiic

cong khai va xac dinh cuy thé cac c4 nhan du diéu

kién giao dat khong qua déu gia quyén sir dung

dat.

- Trong thoi han IQ ngéy ké'tl‘l’ ngay xac dinh Phong Kinh

dugc ca nhan du diu kién giao dat khong qua &/ Phon

dau gia quyen su dung dat, co quan c6 chirc ning o NG
B5 Kinh té, Ha 80

quan 1y dét dai cAp xa 1ap ho so giao dat ¢ cho ca Ane va

nhan du diéu kién trinh Chu tich UBND xa ky Dégthi

ban hanh quyét dinh giao dat :
B6 Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao dat cho ca Chu tigh 24

nhan du dicu ki¢n UBND cap xa

- Thyc hién sé hoa TTHC va chuyén két qua dén Pthé?r;)ghggh
g7|TIPVHCCcdpxa. = Kinh & Ha 16

- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh tng va

VP.DKDDbD. D6 thi
B8 C:le nhat, chinh l}'{ hd so dia chinh, co s dit liéu| Chi nhanh Gi0 hanh

dat dai; Luu trir ho so VP.DKbb chinh

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia vu Cong chuc

tai chinh (néu c6). TN&TKQ 1 i panh
B9 Lz . PO o .. .| tai Trung tdm .

- Tra ket qua cho 0 chirc, ca nhan sau khi hoan| ™ b\ /13 chinh

thanh nghia vu tai chinh. chp xd

14, MaTTHC 1.116738 - Gia han sit dung dét khi hét thoi han sir dung
dat. Quy trinh xir ly cong vi€c: 7 ngay lam vi¢c (56 gio)
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. stan mz}(u/
‘ : (g10) ket
qua
1 |Nguoi sir dung dat Ia tb chirc
a) Truong hop ngudi sir dung dat phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hé so Cone chir
B A G-/\ t-/\ h/\ h;‘\ o \ h t 3 k/(t OngC C
ziécap iay tiép nhan ho so va hen tra ké TN&TKQ
Bl ' i s N . | tai Trung tim 2
- Thuc hién s6 hoa h6 so dau vao va chuyén PVHCC
ho so dén Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha chp xa
tang va bo thi.
- Pbi voi hd so day da va hop 1é: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé co so
dur liéq dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thtra dat. Phong Kinh té&/
- Déi v6i ho so khong day du, khong hop 16: | Phong Kinh te,
B2 1 X oA A 2 , A ) 4
Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do| Ha tang va
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi Do thi
chua c6 bép do dia chinh :[heo quy Qinh hoac
lam lai ho so hoac bo sung ho so va
nop lai.
Cung cip thong tin vé co so dir lidu dat dai, .,
B3 |1ap trich luc ban db dia chinh thira dét. Chi nhanh 4
VP.DKDbb
- Ra soat, to chtrc tham dinh ho so; kiém tra
thuc dia (n€u can thiét). Phong Kinh t&/
- Chu tri, tham muu 14y ¥ kién cac phong, ban ong An te;
ria Phong Kinh té,
B4 |co lién quan. A \ 16
_ . , . Ha tang va
- Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cap D6 thi
xd xem xét ky quy€t dinh gia han str dung dat )
khi hét thoi han st dung dat.
g5 |Xem xét ky ban hanh quyét dinh gia han sir| Chu tich UBND 19
dung dat khi hét thoi han str dung dat cap xa
W 9 Phong Kinh t&/
B6 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh| Phong Kinh té, 9
nghia vu tai chinh vé€ dat dai dén co quan thu¢| Ha tang va
Do thi
- X4c dinh va ban hanh thong bao ndp tién Khéna tinh
B7 |thué dat phai nop theo quy dinh guri cho nguoi| Co quan thué sn?hé?
vao

sir dung dat.




66

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. g1an mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢ phi trude ba gian thuc
nha, dat giri cho nguoi st dung dat. hién TTHC
Nop tlen thué dit theo quy dinh cua phap luat o
vé tién str dung dit, tién thué dat; tién phi, 18 Ngumdzl: dung
phi trude ba nha, dat
Xac nhan viéc hoér} thanh nghia vu tai chinh
va gui thong bao két qua cho Phong Kinh t¢/| Co quan thué
Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
- Trinh cip c6 tham quyen ky Glay ching
nhan hodc x4c nhan thay doi trén Glay ching
nhén theo quy dinh ctia phap luét dat dai, ky . L
hop dong thué dét (truong hop to chire ¢6 yéu PES’ng K%nfﬁ te/
- Thuc hién s6 hod TTHC va chuyén két qua D6 t}gli
dén TTPVHCC cap xa. :
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDDb.
gg |Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir|  Chi nhanh Gio hanh
liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbb chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu clu thuc hién gﬁN“ggLTcﬁﬁc
nghia vu tai chinh (néu co). . 9 Gi0 hanh
B10 oz ] . o .| tai Trung tam .
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi PVHGC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa
b) |Truong hop nguoi sir dung ddt khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so Cone ch
va cap Giay tiép nhan h6 so va hen tra ket ong caue
qué. TN&TKQ
Bl I N . | tai Trung tam 4
- Ihuc l}lc:n sO hoa ho S0 dau vao va ch}lyen PVHCC
ho so dén Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha chp x&
tang va Do thi.
- D6i v6i ho so ddy di va hop 16: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé co so
dr li€u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh ) ,
B2 |thira dét. Phong Kinh t&/ 4
- Péi voi hd so khong ddy dis, khong hop 1é:| T1ong Kinh &,
. x e A 2 , Ha tang va
Hudng dan nguoi ndp ho so bd sung trich do D6 thi

dia chinh thira dit dbi v&i thioa dat tai noi
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
chua c6 bén do dja cpinh theg quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai,|  Chinhanh 4
lap trich luc ban do6 dia chinh thira dat VP.DKDbD
- Ra soat, t0 chirc tham dinh ho so; kiém tra
thuc dia (néu can thiét). Phong Kinh t&/
- Chi tri, tham muu ly  kién cac phong, ban| - on& M ES
LA Phong Kinh té,
B4 |co lién quan. X . 16
_ . _ . Ha tang va
- Hoan thién h6 so trinh Chu tich UBND cap D6 thi
xa xem xét ky quyét dinh gia han str dung dat '
khi hét thoi han st dung dat.
B5 Xem x¢t ky ban hanh quyét dinh gia han str| Chu tich UBND 12
dung dat khi hét thoi han st dung dat cap xa
- Trinh cip c6 thim quyen ky Glay ching
nhan hodc x4c nhan thay di trén Glay ching . L
nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai. gﬂ?ﬂg Iémlﬁ ti,’/
B6 |- Thyc hién s6 hod TTHC va chuyén két qua| © oo 005 | 16
dén TTPVHCC cAp xa. b6 tﬁi
- Chuyén hé so di giai quyét dén Chi nhanh '
VP.DKDDb.
g7 |Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dit|  Chi nhanh Gio hanh
liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbbD chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu clu thuc hién gﬁN“ggLTcﬁﬁc
nghia vu tai chinh (néu co). . 9 Gi0 hanh
B8 Lz ] . o .| tai Trung tam .
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi PVHGC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

2 |Nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhin, cong dong dan cu
a) Truwong hop nguoi sir dung ddt phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh’déy du caa thanh phan ho 80 o he
va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két| ON8CMUC
, TN&TKQ
qua. . A
Bl T P . | tai Trung tam 2
- Ihuc I}lsn sO hoa ho S0 dau vao va chpyen PVHCC
ho so dén Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha £~
X C A cap xa
tang va Do thi.
gy |- DO v6i ho so ddy di va hop 1&: Giao Chi 4

nhanh VP.DKDD cung cip thong tin vé co sé
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. g1an mz}(u/
: : (g10) ket
qua
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh| Phong Kinh té/
thira dat. Phong Kinh t¢,
- D6i v6i ho so khong day di, khong hop 1¢:| Ha tang va
Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do Do thi
dia chinh thfra} dat doi voi thira dat tai noi
chua co bén do dia chinh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hoac bd sung ho so va ndp lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s dir lidu dat dai,|  Chinhanh 4
1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat. VP.DKDbbD
- Ra soat, tf) chfrc thém dinh hd so; kiém tra
thuc dia (n€u can thiét). Phong Kinh 16/
- Chu tri, tham muu 14y ¥ kién cac phong, ban ong An t?
LA Phong Kinh té,
B4 |co lién quan. A . 16
) X ) . Ha tang va
- Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cap D6 thi
xa xem xét ky quyét dinh gia han str dung dat '
khi hét thoi han st dung dat.
B5 Xem x¢t ky ban hanh quyét dinh gia han str| Chu tich UBND 12
dung dat khi hét thoi han su dung dat cap xa
Phong Kinh té/
B6 | Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh | Phong Kinh t¢, 9
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué| Ha tang va
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao nop tién sir
dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh
guri cho nguoi su dung dat. Co quan thué
- Ban hanh thong bao tién phi, 1é phi trudc ba -
nha, dat giri cho nguoi st dung dat. Khong tinh
B7 |Nop tién thué dat th dinh ctia phép luat vao tho
)\kalel’lq e da A e(.)xquy {n AClla‘lAf) ap ,uaA Ngudi sir dung | gian thuc
vé tien st dung dat, tién thué dat; tién phi, 1¢ £ "o
C e C 42 dat hién TTHC
phi trudc ba nha, dat
X4c nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
va gui thong bao két qua cho Phong Kinh t¢/| Co quan thué
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
- Trinh cdp c6 thim quyen ky Glay ching Phong Kinh t&/
nhan hoic x4c nhan thay ddi trén Glay ching N A
Phong Kinh té,
B8 [nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai, ky A \ 16
N N Ak . 2 , , Ha tang va
hop dong thué dat (truong hop t6 chuc co D6 thi

yéu cau).
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. s1an mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- Thyc hién 50 hoa TTHC va chuyén két qua
dén TTPVHCC cap xa.
- Chuyén hd so di giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B9 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit|  Chi nhanh Gio hanh
liéu dat dai; Luu trit ho so. VP.DKDD chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu clu thuc hién (TI‘I’A\I“ET“};“C
nghia vu tai chinh (néu co). . 9 Gi0 hanh
B10 Lz . . L .| tai Trung tam .
- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan sau khi PVHGC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xd
b) |Truong hop ngueoi sir dung ddt khong ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so Cone chi
\ A Gu’\ t-;{ h/\ h;‘\ o \ h t 5 k;(t OngC C
;{alécap iay tiép nhan ho so va hen tra ke TN&TKQ
Bl ' i s N . | tai Trung tm 4
- Thuc blen so0 hoa ho S0 dau vao va ch}lyen PVHCC
ho so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha chp xa
tang va bo thi.
- D61 v6i ho so ddy di va hop 18: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé co sé
du liéq dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. Phong Kinh té&/
B2 |- D61 v6i ho so khong day du, khong hop 16: | Phong Kinh té, 4
Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do|  Ha tang va
dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi Do thi
chua c6 l?én do dia c}linh theo quy dinh hodc
lam lai ho so hodc bd sung ho so va ndp lai.
g3 |Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,|  Chi nhanh 4
1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat. VP.DKDbbD
- Ra sodt, to chtre thAm dinh ho so; kiém tra
thuc dia (néu can thiét). Phong Kinh té/
- Chu tri, tham muu 1ay ¥ kién cac phong, ban| Phong Kinh té,
B4 |c6 lién quan. Ha tang va 16
- Hoan thién hd so trinh Chii tich UBND cép Do thi
xa xem xét ky quyét dinh gia han str dung dat
khi hét thoi han str dung dét.
B5 Xem xét ky ban hanh quyét dinh gia han sir| Chii tich UBND 12
dung dat khi hét thoi han str dung dat cap xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- Trinh cép c6 thim quyen ky Glay ching
nhan hodc x4c nhan thay di trén Glay ching
nhén theo quy dinh ctia phap luat dat dai, ky . L
hop dong thué dat (truong hop to chire ¢ yéu Plﬁ(‘)ng Km}ﬁ tﬁ,’/
- Thuc hi¢n s6 hod TTHC va chuyén két qua| 1o t}gnv
dén TTPVHCC cap xa. :
- Chuyén hd so di giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDD.
g7 |Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir|  Chi nhanh Gid hanh
liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKbb chinh
- Nop phi/lé phi/thqé': Yéu cau thuc hién ?r?\lng_?ﬁﬁc
nghfa vy t3i chinh (néu c6). . Q | Gio hanh
B8 Lz ] . o .| tai Trung tam .
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi PVHGC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

Truong hop nguoi sur dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé
- Klqm tra,tinh’déy du cua thanh phan ho 80 Cone ch
va cap Giay tiép nhan h6 so va hen tra ket ong caue
qué TN&TKQ
Bl ' . ) . . | tai Trung tim 4
- Thuc bién sO hoa ho so dau vao va ch}lyén i PVHEC
ho so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha cép xd
tang va bo thi.
- D6i v6i ho so ddy di va hop 16: Giao Chi
nhanh VP.DKDD cung cap thong tin vé co sé
dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh Ny
lidu dat dai, 1ap trich lyc ban do dia chin Phong Kinh t&/
thtra dat. Phong Kinh t&
ong Kinh t¢,
B2 |- Pbi v6i ho so khong day du, khong hop 1&:| 1 a%ﬁn o va 4
Hudng dan ngu0’1 nop hd so bd sung trich do P6 thi
dia chinh thu:a} dat doi vé6i thira dat tai noi '
chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai h6 so hoac bd sung ho so va nop lai.
B3 Cung cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai,|  Chinhanh 4
1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat. VP.DKbb
- Ré spét, ki’ém tra ho so, kiém tra thuc dia Phong Kinh té/
B4 (néu can thiét). Phong Kinh té, 16
- Chu tri, tham muu 13y y kién cac phong, ban| Ha tang va
co lién quan. Do thi
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TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. stan mz}(u/
: : (g10) ket
qua
- Hoan thién ho so va trinh Chi tich UBND
cap xa xem xet, ban hanh quy¢t dinh gia han
st dung dat khi hét thoi han st dung dat.
B5 Xem xét ky ban hanh quyét dinh gia han su| Chu tich UBND 12
dung dét khi hét thoi han sir dung dat cap xa
- T6 chirc viée xac dinh gia dét cy thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chu tich UBND cip xi ban hanh Phong Kinh t¢,
Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy| Ha tang va
dinh cua phap luat vé gia dat. Do thi
Chu tich UBND cép xd xem xét, ban hanh|Chi tich UBND
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé cap xa
7 Phong Kinh té/
Chuyén Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh| Phong Kinh té,
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué| Ha tang va Khéng tinh
B6 Do thi vao thoi
- Xé4c dinh va ban hanh thong bdo ndp su gian thue
dung dat/tién thué dat phai ndp theo quy dinh hign TTHC
gui cho nguoi sir dung dat. Co quan thué
- Ban hanh thong béo tién phi, 1é phi trude
ba nha, dat gtri cho nguoi st dung dat.
Nop tlep str dung dét, tién thué dat theo quy| Nguoi st dung
dinh; tién phi, 1€ phi trudc ba nha, dat dat
Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh
va gui két qua vé Phong Kinh t&/ Phong Kinh| Co quan thué
teé, Ha tang va D6 thi
- Trinh cép c6 thim quyén ky Gidy chung
nhén hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai, ky . L
hop dong thué dat (trudng hop to chirc ¢6 yéu glﬁf)ng Iémlﬁ ti/
o7 i kil g
- Thuc hién s6 hod TTHC va chuyén két qua D6 tl%iv
dén TTPVHCC céap xa. :
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B8 Céap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s dit|  Chi nhanh Gi0 hanh
liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDb chinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cdu thuc hién| Céngchie | Gid hanh
B9 N o I : .
nghia vy tai chinh (néu o). TN&TKQ tai chinh
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>
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- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trung tam
PVHCC
cap xa

15. Ma TTHC 1.116739 - Piéu chinh thoi han sir dung dét ciia dy 4n dau tw
Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Biéu
T Trinh ty Tréch nhigm | 1101 glan | mau/
: * (g10) ket
qua
1 |Nguoi sir dung dit 1a t6 chirc
a) Truong hop nguoi sir dung ddt phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay ti€ép nhan ho so va hen trd két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va D6 thi. cap xa
- Dbi véi ho so day da va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co so dir licu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat.
- D6i v6i hd so khong day di, khong hop 16:
B2 |Hudéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia | phong Kinh té/ 8
chinh thira dat doi voi thura dat tai noi chua co Phong Kinh té,
ban do6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6| Hg ting va
so  hoac  bo sung  ho sO  va D6 thi
ndp lai.
g3 |Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1lap| Chi nhanh 8
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
- Ra soat, t6 chirc tham dinh ho so; kiém tra thuc
dia (néu can thiét). Phong Kinh t&/
- Chu tri, tham muu lay y kién cac phong, ban Ong A ti
L rin Phong Kinh té,
B4 |co lién quan. A . 24
) ) . , Ha tang va
- Hoan thién ho so trinh Chu tich UBND cap xa D6 thi

xem xét ky quyét dinh diéu chinh thoi han sir
dung dat cia du an dau tu.
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TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. glan mz}u/
: ; (g10) ket
qua
g5 | Xem X6ty ban hanh quyét dinh diéu chinh thdi|  Chua tich 32
han str dung dat cua du an dau tu UBND cap xa
7 Phong Kinh té/
B6 Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh|Phong Kinh te, 8
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué Ha tang va
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao nop tién thué
dat phai nop theo quy dinh; xac dinh va ban
hanh théng bao tién thué dat phai ndp mot s6
nam d01 vo1 truong hop duge mién tlen thué dat
mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué| Co quan thué
dat ctia thoi gian xay dung co ban theo quy dinh R
, , R o p Khong
cua Chinh phu giri cho nguo1 st dung dat. tinh vao
B7 |- B‘an Aha‘lny. thong bé‘o' ti?:n phi, l? phi trudc ba thoi gian
nha, dat giri cho nguoi st dung dat. thuc hién
Nop tién thué dit theo quy dinh cua phéap luat vé o TTHC
tién sir dung dat, tién thué dat; tién phi, 1& phi Nguot o dung
. Y dat
trudc ba nha, dat
Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui thong bao két qua cho Phong Kinh t&/ Phong| Co quan thué
Kinh té, Ha tang va Do thi
- Trinh cap c6 tham quyen ky Glay ching nhan
hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
theo quy dinh cua phap luat dat dai, ky hop dong
thué dat/phy luc hop dong (truong hop t6 chirc Phong Kinh té/
B8 co }:éu cau). ) Phong Kinh té, 36
- T6 chirc ban giao dat thuc dia. Ha tang va
- Thye hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua dén Do thi
TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so di giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDDb.
B9 Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu|  Chi nhanh Gi6 hanh
dat dai; Luu trir ho so VP.DKDb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia Tlc\%r:%ghﬁc .
1| V4 ti chinh (néu c0). ot tgr;al Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc, c nhan sau khi hoan PVI?I cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. cp xd

b)

Truong hop nguwoi sir dung dat khong np tién sir dung dat, tién thué dat
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TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. stan mziu/
: ; (g10) ket
qua
- Kiém tra tinh dﬁy dua cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay tiép nhan ho so va hen trad két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hi¢n s6 hoa hé} so dau vao va ghuyén‘ ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- D6 v6i hd so ddy dii va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co s¢ dir licu
dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat. Phong Kinh té/
- Déi véi hd so khong ddy du, khong hop 18| - 'O"E BIN S
B2 X A DA 2 ; 7" | Phong Kinh t€, 8
Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia Ha tAne va
chinh ‘thfra dat doi1 voi thira dat tai noi chua cc") 'Dé tﬁi
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho :
so hodc bo sung ho so va nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 12
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKbb
-Ra sqét, tf) chﬁ:p tham dinh ho so; kiém tra thuc
dia (n€u can thiét). Phone Kinh t&/
- Chu tri, tham muu 13y ¥ kién cac phong, ban Ong A ti
L ia Phong Kinh té,
B4 |co lién quan. A \ 24
) X ) , Ha tang va
- Hoan thién ho Sy trinh Cl}ﬁ tich UBND cap xa D6 thi
xem xét ky quyét dinh diéu chinh thoi han su '
dung dat cua dy an dau tu.
B5 Xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi Chu tich 32
han sir dung dat cua du an dau tu UBND cap xa
- Trinh cip c6 tham quyén ky Gidy chting nhan
hodc xac nhén thay doi trén Gidy ching nhan
theo quy dinh cua phap luat dat dai, ky hop dong
th’uéAdét/Phu luc hgp dong (truong hop to6 chirc Phong Kinh té: /
B6 coyeu cau). , Phong Kinh té, 40
- T6 chirc ban giao dat thuc dia. Ha ting va
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua dén Do thi
TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so di giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B7 C:cip nhat, chinh 1}'{ hd so dia chinh, co s¢ dit liéu| Chi nhanh Gi0 hanh
dat dai; Luu trit ho so. VP.DKDb chinh
A A b . VAL A A ~.| Cong chirc TR
- Nop phi/l€ phi/thué: Yéu cau thyc hi¢n nghia . | Gi0 hanh
B8 |y tai chinh (néu co). TN&TKQ tai | iy

Trung tam
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- Tra két qua cho t6 churc, c nhan sau khi hoan
thanh nghia vu tai chinh.

PVHCC
cap xa

2 |Ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhin, cdng dong dan cu
a) Truong hop nguoi sir dung ddt phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh dﬁy d‘ﬁ cua thanh phﬁn ho so va Cong chirc
cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va B0 thi. cap xa
- P6i v6i hd so day di va hop 18: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin vé co so dir licu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat.
- Doi v6i ho so khong day du, khong hop 18:| Phong Kinh t&/
B2 |Huéng dan ngudi ndp hé so bo sung trich do dja| Phong Kinh te, 8
chinh thira dat ddi véi thira dat tai noi chua c6| Ha tang va
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho Do thi
so  hoic  bd sung  hd so  va
nop lai.
g3 |Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap| Chi nhanh q
trich luc ban do dia chinh thira dat. VP.DKDbbD
- Ra so4t, t6 chirc tham dinh ho so; kiém tra thuc
dia (n€u can thiet).
- Chu tri, tham muu lay ¥ kién cdc phong, ban|Phong Kinh té/
B4 [c6 lién quan. Phong Kinh té,| 24
- Hoan thién ho so trinh Chii tich UBND cap xa| Hatangva
xem xét ky quyét dinh diéu chinh thoi han st Do thi
dung dat cua du an dau tu.
g5 | Xem xétky ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi|  Chu tich 32
han stir dung dat cua du an dau tu UBND cap xa
Phong Kinh té/
B6 Chuyén Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh|Phong Kinh te, 8
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué Ha tang va
Do thi
- Xéc dinh va ban hanh thong bao ndp tién st Khong
dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh tinh vao
B7 |gli cho ngudi sur dung dat. Co quan thué | thoi gian
- Ban hanh thong béo tién phi, 1& phi trudc ba thue hién
nha, dit giri cho ngudi st dung dat. TTHC
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. glan mz}u/
(g10) ket
qua
Nop tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé o
tién sir dung dét, tién thué dat; tién phi, 1& phi Nguor o dung
dat
trude ba nha, dat
Xac nhan viéc hpa‘m thanh nghia vy tai ghinh va ’
guri thong bao két qua cho Phong Kinh t&/ Phong| Co quan thué
Kinh té, Ha tang va Do thi
- Trinh cap c6 tham quyen ky G1ay chirng nhan
hodc x4c nhén thay doi trén Gidy chimg nhan
theo quy dinh cua phap luat dat dai, ky hop dong
thué dat/phu luc hop ddng (trudng hop t6 chirc Phong Kinh t&/
gg |0y cau). , Phong Kinh t&, |
- T6 chirc ban giao dat thyc dia. Ha tang va
- Thyc hién sé hoa TTHC va chuyén két qua dén bo thi
TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B9 Cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co s dir liéu| Chi nhanh Gi0 hanh
dat dai; Luu trir ho so VP.DKDb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cu thuc hién nghia T%%%éhﬁc ,
1| V4t chinh (néu cd). it t(gr;al Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau khi hoan PVIEJI cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. cp xa

b) |Truong hop ngueoi sir dung ddt khong ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tjnh déy d}"l cua thanh phéu} ho so va Cong chirc
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t¢, Ha tang| PVHCC
va Do thi. cap xa
- Do v6i ho so ddy dii va hop 1¢: Giao Chi nhanh
VP.DKDD cung cap thong tin v€ co s¢ dir liu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thua dat.
- Doi v6i ho so khong day du, khong hop 16: | Phong Kinh t&/
B2 |Huéng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia| Phong Kinh té, 8
chinh thtra dat do6i véi thira dat tai noi chua ¢6| Ha tang va
ban db dia chinh theo quy dinh hoic lam lai ho D6 thi

SO hoac bo hod

ndp lai.

sung sO  va
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. glan mz}u/
(g10) ket
qua
B3 Cung cip thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 12
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
-Ra sqét, ‘Eé chﬁ’p tham dinh ho so; kiém tra thuc
dia (néu can thiét). Phone Kinh t&/
- Chu tri, tham muu 13y ¥ kién cac phong, ban ong Ain tf
L ia Phong Kinh té,
B4 |co lién quan. A \ 24
) X ) . Ha tang va
- Hoan thién ho S0 trinh C}}ﬁ tich UBND cap xa D6 thi
xem x¢ét ky quyét dinh di€u chinh thoi han su '
dung dat cua du an dau tu.
g5 | Xem xétky ban hanh quyét dinh dicu chinh thoi|  Cha tich 32
han sir dung dat cua du an dau tu UBND cap xa
- Trinh cép ¢4 thAm quyén ky Giéy chirng nhan
hodc xac nhan thay doi trén,Giéy ching nl‘lefm
theo quy dinh cta phap ‘luét dat dai, ky h(_)p dong
thué dat/phu luc hop dong (truong hop té chuc Phong Kinh té/
B6 co Yéu cau). , Phong Kinh té, 40
- T6 chirc ban giao dat thuc dia. Ha ting va
- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén két qua dén b6 thi
TTPVHCC cap xa.
- Chuyén hd so da giai quyét dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B7 C:le nhat, chinh l}’{ hd so dia chinh, co s& dit liéu| Chi nhanh Gi0 hanh
dat dai; Luu trir ho so VP.DKDb chinh
_ Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu ciu thuc hién nghfa T%‘:)g‘;,%lghﬁc .
g |Vt chinh (néu o). R Gigs hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau khi hoan PVI-g| cC chinh
thanh nghia vu tai chinh. chp xa
0 Truong hop nguoi su dung dat phai nop tien sir dung dat, tien thué dat tinh theo gia
dat cu the
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va| Céng chic
cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
B1 |- Thuc hién s6 hoa hé so dau vao va chuyén ho| Trung tam 4
so dén Phong Kinh t&/ Phong Kinh t€, Ha tang| PVHCC
va B0 thi. cap xa
- Do v6i ho so ddy dit va hop 1¢: Giao Chi nhanh
B2 | VP.DKDD cung cap thong tin vé co s dir liéu | phong Kinh té/ 8

dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dt.

Phong Kinh té,
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Biéu
TT Trinh tuw Trach nhiém Th0’1. glan mz}u/
: ; (g10) ket
qua
- Péi voi ho so khong day du, khong hop 18:| Ha tang va
Hudng dan nguoi nop h6 so b6 sung trich do dia D6 thi
chinh thira dat di véi thira dat tai noi chua co
ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd
so  hoic  bd sung  hd sO  va
nop lai.
B3 Cung cip thong tin vé co s dir liéu dat dai, 1ap| Chi nhanh 12
trich luc ban do dia chinh thira dat VP.DKDbD
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia (néu
can thiét). \ S
- Chu tri, tham muu lay ¥ kién cac phong, ban Phc‘)ng Kmh ti/
B4 |co lién quan. Phong;Kmh‘te’ 24
. . _ . Ha tang va
- Hoan thién ho so va trinh Chﬁ tich UBND cap P6 thi
xa xem xét ky ban hanh quyét dinh diéu chinh '
thot han stir dung dét cta du 4n dau tu.
g5 |Xem xétky ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi|  Chu tich 32
han str dung dat cua du an dau tu UBND cap xa
- T6 chirc viée xac dinh gia dat cy thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chii tich UBND cp xa ban hanh Quyét | Phong Kinh te,
dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy dinh cia| Ha tang va
phap luat vé gia dat. Do thi
Chu tich UBND cap xa xem xét, ban hanh quyét Chu tich
dinh phé duyét gia dat cy thé UBND cép x4
Phong Kinh té/
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh|Phong Kinh té, R
nghia vu tai chinh vé dit dai dén co quan thué Ha ting va !(hon\g
D6 thi tinh vao
B6 thot gian
- ,Xéc‘ dinh va ‘pan hanh thong bao ndp st dung thuc hién
dat/tién thué dat phai nop theo quy dinh guri cho TTHC

nguoi sir dung dat.
- Ban hanh thong bao tién phi, 18 phi trudc ba
nha, dat gui cho nguoi st dung dat.

Co quan thué

Nop tién s dung dat, tién thué dat theo quy
dinh; tién phi, 1¢ phi trudc ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai chinh va
gui két qua vé Phong Kinh t&/ Phong Kinh te,
Ha tang va bé thi

Co quan thué
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Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1. glan mz}u/
(g10) ket
qua

- Trinh cip c6 thdm quyen ky Glay chirng nhan

hodc x4c nhén thay doi trén Gidy ching nhan

theo quy dinh cua phap luat dat dai, ky hop dong

thué¢ dat/phy luc hop dong (truong hop t6 chire Phong Kinh t&/
g7 |C0 yeu cau). , Phong Kinh t&, |

- T6 chirc ban giao dat thyc dia. Ha tang va

- Thuc hién sél hoa TTHC va chuyén két qua dén Do thi

TTPVHCC cap xa.

- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi nhanh

VP.DKDD.
B8 Cap nhat, chinh l}'/‘ ho so dia chinh, co s¢ dit liéu| Chi nhanh Gi0 hanh

dat dai; Luu trit ho so. VP.DKDb chinh

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién nghia Cong chie i

oy X TN&TKQ tai s

vu tai chinh (n€u co). N Gi0 hanh
B9 A 2o A . .| Trung tam .

- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan sau khi hoan| by /13~ chinh

thanh nghia vu tai chinh. chp xi

16. M& TTHC 1.116740 - Trinh ty thii tuc thu hoi dt do vi pham phap
luat ve dat dai theo quy dinh tai DPieu 81 Luat so 31/2024/QH15

Quy trinh xir ly cong viéc: 30 ngay lam viéc (240 gio)

TT Trinh tyw Trach nhiém | gian K&t
(@) | o
- Co quan, nguoi co tham quyén xur phat vi pham
hanh chinh kién nghi hodc co quan thanh tra, kiém tra
c6 tham quyén guri két luan thanh tra, kiém tra hodc <
Van thu
B1 |co quan quan 1y thué c6 van ban dé nghi thu hdi dat P 8
dén UBND cap xa. UBND cap xa
- UBND cap xa kiém tra hd so chuyén dén Phong
Kinh t&/ Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi.
Phong Kinh
té/ Phong
B2 |Lap ho so thu hoi dat trinh Chu tich UBND cap xa Kinh té, Ha 112
tang va
Do thi
Ky ban hanh thong bao thu hdi dat cho ngudi co dat|  Chu tich
B3 - W e 1 nc o 2 eA pe 3k e ~ 40
thu hoi, chu sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi ¢ | UBND cap xa
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TT Trinh tw Trach nhiém | gian Kbt
(219) | qua
quyén lgi+ va nghia vu lién quan
(néu co)
Két thic thoi han thong bao thu hoi dat, trinh Chu| ..
B4 [tich UBND cap xa ky ban hanh quyét dinh thu hoi dat < .| 80
< 1 2 1 A UBND cap xa
va chi dao t6 chirc thuc hién

17. M& TTHC 1.116741 - Trinh tw thii tuc thu hdi dit do chim dirt viéc
sir dung dit theo phap luit, tw nguyén tra lai dit, c6 nguy co de doa tinh mang
con ngudi, khong con kha niing tiép tuc sir dung theo khoan 1, 2 va 3 Piéu 82
Luét s6 31/2024/QH15. Quy trinh xir Iy cong viée: 15 ngay lam viéc (120 gio)

thu hoi dat va chi dao td churc thuc hién

UBND cap xa

Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém Thm. stan mz}u/
(gi0) két
qua
T6 chirc, ca nhan va co quan, nguoi c6 thim Vin thu
Bl "~ Ak S - 8
quyén guri ho so dén UBND cap xa UBND cap xa
Trinh Chua tich UBND cép xi ky ban hanh PhAong Kmh
n . X: 1k N te/ Phong
thong bdo thu hoéi dat cho nguoi co6 dat thu S A
B2 |, . 2 . . L S ..| Kinh té, Ha 32
hoi, chu s hiru tai san gan lién voi dat, nguoi thng va
c6 quyén loi va nghia vu lién quan (néu co) Db thi
Ky ban hanh théng bao thu hoi dat cho ngudi Khong tinh
B3 c0 dat thu hoi, chu so hiru tai san gan lién voi|  Chu tich vao thoi gian
dat, nguoi cé quyén lgi va nghia vu lién quan| UBND cap xa |  thuc hién
(n€u co) TTHC
Két thuc thoi han thong bao thu hoi dét, Chu Chit tich
B4 |tich UBND céap xa ky ban hanh quyét dinh : 80

18. Ma TTHC 1.116742 - Trinh ty thii tuc thu hoi dat ddi véi cac truong
hgp quy dinh tai khodn 1 Die¢u 48 Luat so 31/2024/QH15

Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Thoi | Bitu
TT Trinh tw Tr.aACh gian mz}u/
) nhi¢m (2id) ket
& qua
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy co quan quan ly dat Phong Kinh
B1|dai cap xa phat hi¢n nguoi su dung dat 1a ngudi dan toc| té/ Phong | 96
thiéu s thudc trudng hop chét ma khong c6 ngudi thira | Kinh té, Ha
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, Thoi | Biéu
. Tréach . mau/
TT Trinh tw n glan P
: nhi¢ém (gid) ket
qua
ké thudc hang thira ké 13 ddi tuong quy dinh tai khoan 2| tang va
Diéu 16 Luat sé 31/2024/QH15, hodc ngudi str dung dat| Do thi
chuyén khoi dia ban cép tinh noi c6 dat dén noi khac sinh
song hoic khoéng con nhu cau st dung ma khong ting
cho, chuyén nhuong quyén sir dung dat cho nguoi thudce
hang thira ké 1a d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 16
Luit sb 31/2024/QH15, co quan quan ly dat dai cip x4
1ap ho so thu hoi dét trinh Chu tich UBND cép xa
Chu tich UBND cép x3 c6 trach nhiém ban hanh quyét| Chu tich
B2 |dinh thu hoi dat va chi dao viéc to chirc thyc hién quyét| UBND cap | 24

dinh thu hoi dat

xa




